IosoxkeHue 0 ceKTOpe KOHTPOJIS
YnpagpieHusi 10KyMeHTAIUOHHOT0 o0ecniedyeHusI U KOHTPOJIA
AnvuHucTpanum ropoaa To06osbcka

1. O01mue moJj10KeHUA

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue onpenenser ueny, 3a1a4yu, OpraHu3alMOHHYIO
CTPYKTYPY, GYHKIIUU, O0SI3aHHOCTH, TIpaBa U OTBETCTBEHHOCTh CEKTOpPa KOHTPOJIS
VYrpaBieHuss AOKYMEHTAIMOHHOTO OOECIEYEeHUsI U KOHTPOJS AJIMHUHUCTpalUU
ropojaa TobombcKka.

1.2. CextOop KOHTpOJsi SIBISETCS  MOJpa3AeieHHEM  YTIpaBICHUS
JOKYMEHTAITMOHHOTO OOECIEeYeHUsT U KOHTPOJs AJMHUHUCTpalMd ropoja
ToGonbcKa, CO3TaHHBIM C TEIBI0 JOKYMEHTAITMOHHOTO OOCCTICUCHHSI HCTIOTHEHUS
nosHoMounit ['maBel ropoga TobOosbcka, W TMOJUYUHSIETCS HEMOCPEIACTBEHHO
HAYaJIbHUKY YTPaBICHUS JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOECIEeYeHUsT M KOHTPOJIS
AnMuHucTpanuu ropojia Tobonbcka.

1.3. CekTop KOHTpOJIsi B CBOeH pabore pykoBojacTByeTcs: KoHcTuTyiuein
Poccuiickoit ®eneparuu, dheaepaibHbIMU 3aKOHAMHU, YKa3aMU U PACIOPsHKCHUSIMU
[Ipesunenta Poccuiickoit Penepanuu, MOCTAHOBICHUSMH W PaCIOPSKEHUSIMU
IIpaBurenscTBa Poccuiickoii denepauny, HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTaMHU
dbenepanbHbIX OPraHOB HCIOJHUTEIBHOW BJIACTH, 3aKOHAMU W HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMM akTamMu TIOMEHCKOW 00yacTH, YcTaBoM ropoja To0oJjibcka, WHBIMU
MYHULIMNATBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMu Topoja ToOoJibcKa, a TakXke HACTOSIIUM
[Tonoxenunem.

1.4. CexTop KOHTpOJS BO3IJABISET HayalbHUK CEKTOpAa KOHTPOJS,
Ha3Ha4YaeMbIi HA IOJDKHOCTP M OCBOOOXKIAEMBIA OT 3aHUMAEMOM HOJKHOCTHU
MYHHUITUTIATHHBIM IPABOBBIM aKTOM TIPEJICTABUTEIN HaHUMATes (paboTomaress).

1.5. Ksanudukamnuonneie TpeOOBaHUS K YPOBHIO NPOo(hecCHOHATHLHOTO
oOpa3oBaHUsl, CTaXy MYHUIMIAIBHONW CIYyKObl WM CTaxy paboThl TIO0
CHEIUATBHOCTH, HAMPABICHUIO TOATOTOBKH, HEOOXOJUMBIM IS 3aMEIICHUS
JIOJDKHOCTH HAdaJIbHMKA CEKTOpAa KOHTPOJISl, YCTAHABIMBAIOTCS MYHUIUIIATbHBIM
MIPaBOBBIM aKTOM ropojia ToOosbcka U comepkarcs B JOIKHOCTHOW MHCTPYKITUU
HayaJbHUKA CEKTOpPa KOHTPOJIS.

KBanudukanronnsie TpeOOBaHUS K 3HAHUSIM UM YMEHHSIM, KOTOpbIC
HEOOXOIMMBI JJIsI UCTIOJTHEHUSI IOJDKHOCTHBIX O0SI3aHHOCTEM HauyallbHUKA CEKTOpa
KOHTpOJIS, YCTAaHABIMBAIOTCS B  3aBUCUMOCTM OT OO0JacTd M  BHJA
npoeCCUOHATIBHON CITY>KEOHOM eI TEILHOCTH €ro TOJDKHOCTHOU MHCTPYKITUEH.

2. Opranusanus AesiTeJJbHOCTH

2.1. CeKkTOp KOHTpPOJS COCTOUT W3 CIEAYIOIIMX CTPYKTYPHBIX 3BEHBEB:
HAYaJIbHUK CEKTOpa KOHTPOJIA — | 1mITaTHAs €AUMHUILIA;
IJIaBHBIM CTIENMaNUCT — 3 MITaTHBIX €IUHULIBI,
IJIaBHBIN crienuaincT (A0KHOCTD, HE SBISIOMIASACS JOKHOCTHIO MYHUIIUTIATBHON
Ciryk0b1) — | TITaTHAS €MUHUIIA.



3. 3agaun

CeKTop KOHTPOJISl OCYIIECTBIISET CIEIYIOUIUE 3aaUu:

3.1. OpraHuzanoHHO-I0KYMEHTAlIMOHHOE OOecrieueHre (COMpOBOXKICHUE)
Komnerun Anmunuctpanuu ropoaa ToOoisibcka, coBelIaHWM, pabo4yux BCTpeY C
yuactueM [ naBel ropoga Tobosibcka B KayecTBE MPeIce1aTeIbCTBYIOUIETO.

3.2. Obecneuenue KOHTPOJIS UCITOJTHEHUS OTpaciIeBbIMU
(pyHKIIMOHATBHBIMU) OpTaHaMH AJMUHUCTpanuu Topoja ToOoabcka MOpydIeHHM
['ybepnatopa TromeHckol o001acTd, MPOTOKOJOB MO HMTOraM COBEIIAHUN C
yaactueMm ['maBel Topoma ToOonbcka, mopydeHuil u pesontornuii [maBel roposma
ToOonbcKa.

3.3. OcymiecTBIEHHE  OpPraHU3AIMOHHO-TEXHUYECKONW  MOATOTOBKH
MYHUITUTIATBHBIX MPaBOBbIX akToB ['nmaBwl ropoma ToGosbcka, ATMUHUCTpAIIUU
ropona Tobomnbcka, 3amectuteneii [ naBsl ropona TobonbCka.

3.4. ®opmupoBaHue apxuBa AqMuHUCTpaIuu ropoja Tobobeka.

4. OyHKUUMA

B cooTBercTBUM € 3ama4amMu CEKTOP KOHTPOJISA OCYLIECTBIIAECT CIEAYIOLINE
GyHKLIHH:

4.1. OcymecTBias€T KOHTPOJIb 34 HWCIIOJHEHWEM OTPACIEBBIMU OpraHaMu
AnMuHucTpanuu ropoja ToOonbCKa M UX JTOJPKHOCTHBIMM JIMLAMH CIEAYFOIINX
JOKYMEHTOB:

pe3omoruit I'maBel ropoga TobGonbcka HA GeepanbHbIX 3aKOHaX U 3aKOHaX
TroMeHCKOl o00nacTv; yKazax, pacnopsDkeHusix Hu nopydeHusx Ilpesunenta
Poccuiickon ®enepauuu, IMOCTAHOBICHUSAX U pacnopsbkeHusax IlpaBurenbcTBa
Poccuiickonn @enepanuy, IOCTAHOBICHUSX, PACHOPSIKCHUSAX U MOPYUYEHUSIX
I'yoepnatopa wu IIpaButennctBa TroMeHCKOW  00JacTH, peHICHUAX U
MOCTaHOBJICHUSIX TIOMEHCKOM 00acTHON JlyMbI;

MOCTAaHOBIIGHWA U pacnopsbkennit  [maBel  ropoma  Tobosbcka,
AnmMunuctpaiuu ropojsia ToOonbcka, MoJIeKamuX KOHTPOIIO UCTTOTHEHHUST,

NUCBMEHHBIX TopydeHuit ['nmaBel ropoga ToOoibCka, MOpPYy4YEHUH,
COJZIEpIKaILMXCA B POTOKONaX 3acenannii Koseruu, u B mpoOTOKOJIaxX COBEIIAHUMN €
yuactueM ['naBel ropoga Tobosbcka B KauecTBE MPeACceIaTeabCTBYOUIETO.

4.2. ObecnieunBaeT PErucTpalfio, pACCMOTPEHHE U MOATOTOBKY MPOEKTOB
pesomroruit  I'maBel  ropoma ToOosbCka, TeKylee XpaHEHUE CIEAYIOIINX
JOKYMEHTOB, 4 TAKYKE€ MAaT€pUAJIOB, CBSI3AHHBIX C UX BBIIIOJIHEHUEM:

NUCBMEHHBIX TopyueHuid [maBel ropoma TobOonbcka, B TOM 4HCIIE
MOPYYEHUN, COAEPKALIUXCS B MPOTOKOJIAX 3acenanuil Koseruu, 1 B mpoToKoIax
coBelanuii ¢ yuactueM I naBel roposa Tobombcka;

pesomtoruii ['maBel Toposa Tobonbcka Ha PpenepanbHBIX 3aKOHAX U 3aKOHAX
TroMeHCKOM 007acTH; yKa3ax, pacmopsikeHusix u mopydeHusx Ilpesumenta
Poccuiickon ®enepaunn, MOCTAHOBICHHUSAX W pacnopsbkeHusax [lpaBurenbcTBa
Pocculickon ®@enepanuy;



MOCTAaHOBJICHUN, pacnopsbkeHul u  mopyueHuit  ['yOepnaropa wu
[IpaButennscTBa TrOMEHCKOM 00J1acTH;

MOCTAaHOBJIEHUWM W pacrnopsbkennt  ['nmaBel  ropoga  ToOoiibeka,
AnmMunucTpanuu ropojia ToOonbcka, TOAIEKAIUX KOHTPOIIO UCIIOJTHEHHUS.

4.3. ObGecnieurBaeT MPOBEJICHUE CUCTEMATHYECKOTO aHaIM3a HCIOJHEHUS
MTOCTABJICHHBIX HA KOHTPOJIb JOKYMEHTOB, PACCMOTPEHUE NPEMIOKEHUNA O CHITUU
JIOKYMEHTOB C KOHTPOJISI M IPOJIJIEHUH CPOKOB UX HCIOJHEHHMS, TOATOTOBKY Ha UX
ocHoBe wuH(popmaruu [maBe ropoga ToOOdBCKAa O COCTOSIHMHM BBITTOJTHCHHS
JIOKYMEHTOB.

4.4. YyactByer B 3acefaHusx Komerum W COBEIIAHUAX, MPOBOJUMBIX
['maBoii ropoma Tobombcka, ¢ 1eabl0 OQOPMIICHUS TMPOTOKOJIA 3aceHaHUs
Komnernn, ¢ukcanmuy KOHTPOJBHBIX TOPYYCHUH © TOATOTOBKA B CiIydae
HEOOXOJMMOCTH TI0 UTOTaM COBEIIAHHI MMPOTOKOJIOB.

4.5. OcyiecTBIsIeT pacCMOTPEHUE M TOJATOTOBKY CIIY>KEOHBIX JOKYMEHTOB
st mokiana ['maBe ropona ToOosibcka Mo BOMpocaM peanu3alvy MOpydeHuH, a
TaKXe, IOJArOTOBKY CBOJHBIX MEPEYHEH KOHTPOJBHBIX MMOPYYECHHH IS
npeAcTaBleHUs Ha paccmoTpenune Komieruu.

4.6. 'oToBUT NpeIoKeHUd B 11aH paboTsl Komeruu.

4.7. IlpyuHuMaeT NpoeKThl MOCTAHOBJIEHUMN, paclopshkeHUi ['naBbl ropoja
ToGonbcka, AqMuHucTpaluu ropoaa To6onbcka, o0ecrieunBas CUUThIBAHUE UX HA
MEepPCOHAILHOM KOMIIbIOTEpPE, 0(hOpMIICHHE MOCTAHOBJICHUH, pacnopskeHu [ 1aBbl
ropojaa Tobonbcka, AqMuHHUCTpanu ropoaa TobonbCka.

4.8. Beger yuer, perucTpalui0 M TEKylIee XpPAHEHWE NOJIMHHUKOB U
DNIEKTPOHHBIX BapUaHTOB IIOCTAHOBIICHWM, pacnopsukeHud [maBel  ropojma
Tobonbcka, AnMuHUCTpanuu ropojaa Toboascka 3a Tpu rojaa (TEKyUIUMA TOJ U ABa
rojia, MPEAIIECTBYIOMNUX TEKYLUIEMY), OCYIIECTBISIET UX pPACCBUIKY, CHAeT Ha
IIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOM JI€] CEKTOPA.

4.9. PazpabaTbiBaeT HOMEHKIIATYPY JI€J1, UHCTPYKIIUIO 10 JIEJIONPOU3BOICTRY,
MOJIOKEHUE 00 IKCIIEPTHOM KOMHCCHH, MOJI0KEHNE 00 apXHBeE.

4.10. IIpoBoAMT dKCIEPTU3Y IIEHHOCTH TIOKYMEHTOB C COCTABIICHUEM aKTa 00
YBEIOMJIEHUH K YHUUYTOXEHUIO JIOKYMEHTOB BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEHUs
Anmunuctpaiuu ropoja ToOobCka.

4.11. OcymectBusier 0hOpMIICHHE 3alpPOCOB TEMAaTUYECKOTO XapakTepa,
3aIpOCOB COLUAIBHO-TIPABOBOI0 XapaKTepa 0 3arpocaM 3asBUTENCH.

5. O0s13aHHOCTH HAYAJILHUKA CEKTOPA

HavanbHuk cekTopa KOHTpOJIs 00s3aH:

5.1. Cob6monars Konctutyuuto Poccuiickoit ®denepanuu, denepaibHbie
KOHCTUTYILIMOHHBIE 3aKOHBI, (pe/iepalibHbIe 3aKOHBI, B TOM YHCJIE€ 3aKOHOIaTEIbCTBO
0 NPOTHUBOACHUCTBUH KOPPYIILIMU, NHbIE HOPMATUBHBIE IPABOBBIE aKThl Poccuiickon
denepannu, 3aKOHBI M UHBIE HOPMATHBHBIC TIPABOBBIC aKThl TIOMEHCKOM 00JacTH,
VYcraB ropona TobOonbCcka, MyHHUIIMTIAIIBHBIE TIPABOBBIE aKThl ropoja ToOosbcka,
MIPUKa3bl PYKOBOJIUTENS OpraHa AIMUHHUCTPAIIUH, a TAKXKE COOI0AATh TPEOOBAHUS



K TpodhecCHOHATBHOM JTHKE W CIYy)KEOHOMY TIOBEICHHIO MYHHUIUIIAIHLHOTO
CITy’KaIlero.

5.2. ObecneunBaTh BHIMOJIHEHUE CEKTOPOM KOHTPOJIS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4y U
byHKIUH.

5.3. OcyuiecTBasTh 0011ee pyKOBOJCTBO CEKTOPa KOHTPOJISL U OCYIIECTBISATh
KOHTPOJIb 32 TPAaBHILHOCTHIO M CBOCBPEMEHHOCTHIO HCIIOJIHEHHUS JOJIKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH paOOTHUKAMHU CEKTOpa KOHTPOJIS.

5.4. OcyImiecTBiIsATh MHBIE O0S3aHHOCTH B COOTBETCTBHH C JOHKHOCTHOM
WHCTPYKITUEH HAa9aJIbHUKA CEKTOpa KOHTPOJIA.

6. IIpaBa

6.1. IlpaBa cekTopa KOHTPOJISI PEATUIYIOTCS €ro PYKOBOAUTEIEM U
pabOTHUKAMU B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIM B JIOJDKHOCTHBIX HMHCTPYKIIMSIX
pacnpeneneHneM o0s3aHHOCTEH.

6.2. HayanpHUK CEKTOpa KOHTPOJISI UMEET MPaBO:

6.2.1. Ilonp30BaTbCca BCEMHM NpaBaMH MYHHIIMIAJIBHOTO CIY’KaIlEro,
MPENYCMOTPEHHBIMU 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoin denepanuu, THOMEHCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAJIbHBIMU TIPABOBBIMH akTaMu ropojia TobonbCKa.

6.2.2. 3ampammBaTh M TMOJy4aTh B MpEAeiaX CBOMX ITOJHOMOYHN B
YCTAaHOBJICHHOM  MOPSIAKE  OT  PYKOBOAMTENEW  OTPACIEBbIX  OPraHoB
AnmMuHUCTpauu ropojaa Tobobcka, MyHUITUTIATBHBIX YUPEKISHUN HE0OX0IUMbIE
MOSICHEHU S, MATE€PUAJIbl U JIOKYMEHTHI.

6.2.3. Tlonp30BaTbCcsi B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSAKE HH(POPMALMOHHBIMU
OaHkaMu JaHHBIX AJMHUHUCTpauuu Topoaa ToOonbCcKa, KOMIIBIOTEPHOM,
KOMHUPOBAJIBHOM W MHOXHUTEJIbHOW TEXHUKOW, HCIOIb30BaTh MYHUIIUIIAIbHbBIC
CUCTEMBI CBSI3M U KOMMYHUKAIUU.

6.2.4. NudopmupoBaTh HavalbHUKA YTPABJICHHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHusT W KOHTPOJISI O COCTOSHUM WCIIOJHUTEIbCKOW JUCHIUIIUHBL B
AnmMunuctpaiuu ropoja ToOGosbcka U 0 COCTOSIHUM MOATOTOBKU MOCTAHOBJICHU,
pacnopspbKeHUl B AMuHUCTparui ropoga ToOosbCcKka, BHOCUTH TIPEAJIOKEHHUS 110
COBEPIIIEHCTBOBAHUIO JAHHOU PaOOTHI.

6.2.5. Baocuth Ha paccmoTpenue ['naBe ropoga ToOonbcka, HavyaIbHUKY
VYrpaBieHuss JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECTeYeHUss U KOHTPOJsi AJIMHUHUCTpaIUU
roposa ToboabCKa MPOEKThl MyHUIIMNIATBHBIX TPABOBBIX aKTOB ropoaa ToOonbcka
110 BOMPOCAaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIUHA CEKTOpa.

6.2.6. BHOCUTb TIPENJIOKEHHs] IO COBEPIIEHCTBOBAHUIO PabOThI CEKTOpa, B
npejesiax NoJHOMOYUHM U 33]1a4 CEKTOopa.

7. OTBETCTBEHHOCTH
7.1. HauvanbHMK ceKTOpa KOHTpPOJSl HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a

HECBOEBPEMEHHOE U (WJIM) HE COOTBETCTBYIOIIEE YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM
BBHITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha MOJIpa3/ieieHue 3aa4 U (PyHKITHH.



7.2. PaboTHUKH CEKTOpa KOHTPOJIS HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH
C pacmpeneiieHueM OO0s3aHHOCTEW, YCTAHOBJIEHHBIM B UX JOJKHOCTHBIX
UHCTPYKLHSX.



