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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОБОЛЬСКА
ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ


ПРИКАЗ
[bookmark: _GoBack]1 декабря 2020 г.	   	  	                                	                                  № 188


О Порядке проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Тобольска
(в редакции приказов Департамента финансов Администрации города Тобольска от 08.09.2021 № 80, от 18.04.2024 № 38)


	В соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», частями 3.4, 3.7- 3.10 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», руководствуясь пунктом 3.8.6  Положения о департаменте финансов Администрации города Тобольска, утвержденного Решением Тобольской городской Думы от 31.01.2020 № 2,
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Тобольска.
	2. Признать утратившими силу:
	 приказ Департамента финансов Администрации города Тобольска от 21.04.2020 № 74 «О Порядке проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений города Тобольска»;
	 приказ Департамента финансов Администрации города Тобольска от 20.04.2020 № 72 «О Порядке проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска кассовых операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений города Тобольска».
3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2021 года.



Директор Департамента		                                                 Т.А. Шевченко


	               Приложение 
к приказу  Департамента финансов
Администрации города Тобольска      от 1 декабря 2020 г. № 188
(в редакции от 18.04.2024)

Порядок
проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Тобольска

1. Настоящий Порядок проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Тобольска (далее – Порядок) устанавливает порядок проведения Департаментом финансов Администрации города Тобольска (далее – финансовый орган) операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования город Тобольск (далее – бюджетное учреждение, автономное учреждение, при совместном упоминании - учреждения, соответственно) в рублях Российской Федерации на лицевых счетах, открытых им в финансовом органе.
2. Информационный обмен между бюджетным (автономным) учреждением и финансовым органом осуществляется в автоматизированной системе «Система автоматизации финансово-казначейских органов - Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета АЦК-Финансы» (далее - система «АЦК-Финансы») в электронном виде с применением усиленной квалифицированной электронной подписи лица, уполномоченного действовать от имени соответственно финансового органа, бюджетного (автономного) учреждения (далее – электронный вид), на основании соглашения (договора) об обмене электронными документами, заключенного между бюджетным (автономным) учреждением и финансовым органом (далее - электронный документооборот).
Учреждения 	и финансовый орган, участвующие в электронном документообороте (далее - участники юридически значимого электронного документооборота), используют для подписания своих электронных документов усиленные квалифицированные электронные подписи уполномоченных лиц (далее - электронная подпись) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи».
Электронные документы в системе «АЦК-Финансы» подписываются электронными подписями в соответствии с правилами подписания электронных документов участниками юридически значимого электронного документооборота в системе «АЦК-Финансы», установленными финансовым органом (далее – правила подписания электронных документов).
Набор реквизитов (полей) электронных документов при осуществлении юридически значимого электронного документооборота в системе «АЦК-Финансы» устанавливается финансовым органом.
В случае отсутствия у учреждения по месту его нахождения технической возможности осуществления обмена информацией и документами в электронном виде финансовый орган предоставляет учреждению оборудованные рабочие места в финансовом органе.
Обмен документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, а также при отсутствии у бюджетного (автономного) учреждения или финансового органа технической возможности электронного документооборота, осуществляется с применением документооборота на бумажном носителе с одновременным представлением документов в виде структурированного файла на электронном носителе (далее – бумажный носитель). 
3. Днем представления информации и документов, определенных настоящим Порядком, в финансовый орган считается рабочий день до 13:00 местного времени включительно.
При представлении информации и документов, определенных настоящим Порядком, в финансовый орган позднее указанного времени днем представления информации и документов будет считаться следующий рабочий день.
4. При формировании электронных документов в системе «АЦК-Финансы» применяются справочники, реестры и классификаторы, используемые в системе «АЦК-Финансы».
5. Финансовый орган открывает в Управлении Федерального казначейства по Тюменской области (далее – территориальный орган Федерального казначейства) для осуществления и отражения операций с денежными средствами учреждений предусмотренный подпунктом 4 пункта 1 статьи 24214 Бюджетного кодекса Российской Федерации казначейский счет № 3234 «Средства бюджетных и автономных учреждений» (далее – казначейский счет № 03234).
6. Учет операций с денежными средствами учреждений производится на лицевых счетах, открываемых им в финансовом органе в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Лицевые счета, открываемые учреждениям в финансовом органе, ведутся в соответствии с установленным финансовым органом порядком (далее – Порядок открытия и ведения лицевых счетов).
Операции со средствами, поступающими бюджетному (автономному) учреждению (за исключением субсидий, предоставленных бюджетному (автономному) учреждению из бюджета города Тобольска в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации) учитываются на лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), открытом ему в финансовом органе.
Операции со средствами, поступающими бюджетному (автономному) учреждению в виде субсидий, предоставленных бюджетному (автономному) учреждению из бюджета города Тобольска в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, учитываются на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения), открытом ему в финансовом органе.
После открытия автономному учреждению отдельного лицевого счета автономного учреждения не допускается учет операций со средствами, полученными автономным учреждением в виде субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, одновременно на лицевом счете, открытом  автономному учреждению в финансовом органе, и счете в рублях Российской Федерации, открытом ему в кредитной организации.
7.  Проведение операций со средствами учреждений, которым открыты лицевые счета в финансовом органе, осуществляется финансовым органом от имени и по поручению учреждений в пределах остатка средств, отраженных на соответствующем лицевом счете.
Операции по лицевым счетам, открытым бюджетному (автономному) учреждению в финансовом органе, проводятся в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности бюджетного (автономного) учреждения.
Проведение операций со средствами учреждений, осуществляется без представления ими в финансовый орган документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, если источником финансового обеспечения расходов являются: 
доходы от оказания платных услуг (работ); 
безвозмездные поступления от физических и юридических лиц; 
доходы от иной приносящей доход деятельности; 
поступления от физических и юридических лиц средств во временном распоряжении.
Расходы учреждений, источником финансового обеспечения, которых являются средства, полученные учреждениями в виде субсидий в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  осуществляются без представления ими в финансовый орган документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, если иное не установлено муниципальным правовым актом представительного органа  муниципального  образования город Тобольск.
Расходы учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, предоставленные учреждениям в виде субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – целевые субсидии), осуществляются после санкционирования указанных выплат в соответствии с порядком, установленным финансовым органом (далее – Порядок санкционирования).
Финансирование расходов бюджетного (автономного) учреждения за счет сумм остатков средств, отраженных с признаком «Без права расходования» на соответствующем лицевом счете, открытом  бюджетному (автономному) учреждению, не допускается.
8.  Учет операций, указанных  в пункте 7 настоящего Порядка, осуществляется по кодам (составным частям кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, исходя из экономического содержания казначейских платежей: поступления - по кодам аналитической группы подвида доходов бюджетов (по аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов), выплаты - по кодам функциональных статей расходов бюджетов,  кодам целевых статей расходов бюджета  города Тобольска (при наличии), кодам видов расходов классификации расходов бюджетов (по аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов)  (далее - код по бюджетной классификации).
Для учета операций со средствами учреждений финансовым органом используются следующие дополнительные классификаторы аналитического учета (далее - аналитические коды): 
отраслевой код – аналитический код, классифицирующий содержание операции в разрезе кодов главных распорядителей средств бюджета города Тобольска, направлений расходов или в разрезе видов доходов (источников) и т.д.; 
код вида финансового обеспечения (деятельности) (далее – код КВФО) -аналитический код, классифицирующий источники поступления средств учреждений, а также расходы за счет этих источников;
код субсидии – аналитический код, классифицирующий цель предоставления субсидии, присвоенный органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетного (автономного) учреждения, для учета операций с субсидиями.
Для учета операций со средствами учреждений финансовый орган вправе применять другие аналитические коды, характеризующие иные аналитические признаки. 
9. В системе «АЦК-Финансы» соответствующего финансового года подлежат обязательной регистрации следующие контракты (договоры) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также изменения  к ним (далее – контракт):
а) заключенные бюджетными учреждениями в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее-Федеральный закон № 44-ФЗ) за счет субсидий, предоставленных из бюджета города Тобольска в соответствии со статьями 78.1 и 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и иных средств в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ;
б) заключенные автономными учреждениями в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ за счет субсидий, предоставленных автономным учреждениям на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности в соответствии со статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
в) заключенные автономными учреждениями в ходе реализации национальных проектов (программ), региональных проектов в составе национальных проектов (далее - национальный проект) за счет субсидий, предоставленных автономным учреждениям в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
10. Контракты, указанные в пункте 9 настоящего Порядка, регистрируются в системе «АЦК-Финансы» в форме электронных документов «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» (далее -  электронный документ «Сведения об обязательствах») в следующие сроки:
	а) не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем включения информации и документов, предусмотренных частью 2 статьи 103 Федерального закона № 44-ФЗ, в реестр контрактов, заключенных заказчиками, предусмотренным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – реестр контрактов), если информация о заключенном бюджетным (автономным) учреждением контракте, подлежит включению в реестр контрактов;
б) не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем заключения контракта  (внесения в него изменений), если информация о заключенном бюджетным (автономным) учреждением контракте,  не подлежит включению в реестр контрактов.
11. Регистрация контрактов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, в системе «АЦК-Финансы» осуществляется в сроки, установленные пунктом 10 настоящего Порядка, в следующем порядке: 
11.1. Бюджетное (автономное) учреждение формирует в системе «АЦК-Финансы» электронный документ «Сведения об обязательствах», реквизиты  которого установлены в приложении № 1 к настоящему Порядку.
Электронный документ «Сведения об обязательствах» формируется бюджетным (автономным) учреждением в системе «АЦК-Финансы» с приложением контракта в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законом для контрактов данного вида не установлена определенная форма.
К электронному документу «Сведения об обязательствах» прилагаются документы в форме электронных копий бумажных документов, созданных посредством их сканирования, или  копий электронных документов, подписанных электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени бюджетного (автономного) учреждения (далее - скан-копия). 
В случае формирования информации о заключенном контракте в автоматизированной информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд «Государственный заказ» (далее - система «АЦК - Госзаказ»), электронный документ «Сведения об обязательствах» создается автоматически путем передачи (импорта) информации о заключенном контракте в систему «АЦК-Финансы» из региональной (муниципальной) информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Тюменской области (РМИС) на базе системы «АЦК - Госзаказ».
Информация, содержащаяся в электронном документе «Сведения об обязательствах», должна соответствовать аналогичной информации, содержащейся в контракте.
Информация о кодах по бюджетной классификации и кодах аналитической классификации (при наличии), содержащаяся в электронном документе «Сведения об обязательствах», по соответствующим кодам субсидий должна соответствовать аналогичной информации электронного документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями».
В случае, если коды по бюджетной классификации и (или) аналитические коды, по которым выплата по контракту была предусмотрена в отчетном финансовом году, в текущем финансовом году являются недействующими, то в электронном документе «Сведения об обязательствах» указываются соответствующие им коды по бюджетной классификации и (или) аналитические коды, установленные на текущий финансовый год.
Электронный документ «Сведения об обязательствах» и приложенные к нему скан-копии подписываются электронными подписями в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка.
11.2. При регистрации контрактов электронные документы «Сведения об обязательствах», сформированные бюджетным (автономным) учреждением в соответствии с пунктом 11.1 настоящего Порядка, подлежат проверке ответственным исполнителем финансового органа:
электронные документы, поступившие до 13 часов 00 минут рабочего дня местного времени проверяются не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем их поступления в финансовый орган;
электронные документы, поступившие после 13 часов 00 минут рабочего дня местного времени проверяются не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за днем их поступления в финансовый орган.
Время поступления (принятия) электронных документов определяется временем, зафиксированным в журнале обработки документов в системе «АЦК–Финансы».
11.3. Ответственный исполнитель финансового органа в сроки, установленные пунктом 11.2 настоящего Порядка, осуществляет проверку электронных документов «Сведения об обязательствах» по следующим направлениям:
а) на наличие информации, указанной в электронном документе «Сведения об обязательствах», составу информации в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку;
б) на наличие информации о заключенном контракте в реестре контрактов, если информация о контракте подлежит включению в реестр контрактов;
в) на соответствие информации, указанной в электронном документе «Сведения об обязательствах», контракту в части наименования бюджетного (автономного) учреждения, номера, даты и суммы контракта, объекта закупки, наименования и ИНН поставщика (подрядчика, исполнителя);
г) на соответствие друг другу сведений о контракте в реестре контрактов и в электронном документе «Сведения об обязательствах» в части идентификационного кода закупки, уникального номера реестровой записи, идентификатора этапа исполнения контракта (в случае авансового платежа) и иных показателей, подлежащих контролю финансовым органом в соответствии с порядком ведения реестра контрактов или требованиями, установленными подпунктом «б» пункта 8 Приказа Казначейства России от 14.05.2020 № 21н «О Порядке казначейского обслуживания»;
д) соблюдения требований формирования электронного документа «Сведения об обязательствах», установленных пунктом 11.1 настоящего Порядка;
е) на непревышение сумм, указанных в электронном документе «Сведения об обязательствах», над остатками плановых показателей выплат в соответствии с электронным документом «План ФХД» (актуального на момент представления электронного документа «Сведения об обязательствах»);
ж) на соответствие предмета по контракту, указанному в электронном документе «Сведения об обязательствах», кодам по бюджетной классификации и аналитическим кодам (при наличии), указанным в электронном документе «Сведения об обязательствах» (для целевых субсидий) (для целевых субсидий);
з) на соответствие указанных в электронном документе «Сведения об обязательствах» кодов по бюджетной классификации и аналитических кодах (при наличии), кодам по бюджетной классификации и аналитическим кодам, указанным в электронном документе «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» (для целевых субсидий);
	и) непревышение предельных процентов авансовых платежей, определенных в соответствии с действующим законодательством (для целевых субсидий).
11.4. В случае отрицательного результата проверки, предусмотренной пунктом 11.3 настоящего Порядка, ответственный исполнитель финансового органа в срок, установленный в пункте 11.2 настоящего Порядка, отказывает электронный документ «Сведения об обязательствах» в системе «АЦК-Финансы» с указанием причины отказа в реквизите «Комментарий» электронного документа «Сведения об обязательствах».
11.5. При  положительном результате проверки, предусмотренной пунктом 11.3 настоящего Порядка, бюджетное (автономное) учреждение в системе «АЦК – Финансы» регистрирует электронный документ «Сведения об обязательствах». 
Датой регистрации контракта является дата, указанная в реквизите «Дата регистрации» электронного документа «Сведения об обязательствах».
	11.6. Основаниями для внесения изменений в электронный документ «Сведения об обязательствах» являются:
а) изменения в контрактах, в том числе в части реквизитов контрактов, наименования и банковских реквизитов подрядчика, поставщика (далее – контрагент), наименования и реквизитов лицевых счетов бюджетного (автономного) учреждения, условий оплаты, суммы контракта и т.д.;
б) расторжение/аннулирование/отмена контракта;
в) изменение кодов по бюджетной классификации и (или) аналитических кодов на текущий финансовый год, для второго и для третьего года планового периода, по которым зарегистрирована закупка;
д) односторонний отказ от исполнения контракта;
е) иные основания в соответствии с действующим законодательством.
10. 
11. 
11.7.  В случае внесения изменений в электронный документ «Сведения об обязательствах», без внесения изменений в контракт, указанный контракт в финансовый орган повторно не представляется.
11.8. Внесение изменений в ранее зарегистрированные контракты, учреждениями осуществляется в сроки, установленные пунктом 10 настоящего Порядка, в следующем порядке:
11.8.1. Бюджетное (автономное) учреждение в системе «АЦК-Финансы» формирует в соответствии с положениями пункта 11.1 настоящего Порядка актуальную версию электронного документа «Сведения об обязательствах», в которой указываются реквизиты (показатели) с учетом внесенных изменений. 
11.8.2. Внесенные изменения в электронный документ «Сведения об обязательствах» проверяются ответственным исполнителем финансового органа в сроки и порядке, установленными пунктами 11.2 и 11.3 настоящего Порядка.
11.8.3. При положительном результате проверки, предусмотренной пунктом 11.3 настоящего Порядка, бюджетное (автономное) учреждение осуществляет  регистрацию в системе «АЦК – Финансы» актуальной версии электронного документа «Сведения об обязательствах».	
Датой регистрации внесения изменений в ранее зарегистрированные контракты является дата, указанная в реквизите «Дата регистрации» электронного документа «Сведения об обязательствах».
11.8.4. При наличии в системе «АЦК-Финансы» распоряжений о совершении казначейского платежа, находящихся в процессе исполнения, срок обработки электронных документов «Сведения об обязательствах», продлевается до дня завершения операций по этим распоряжениям о совершении казначейского платежа. 
11.9. Контракты, зарегистрированные до начала текущего финансового года, исполнение которых осуществляется в текущем финансовом году и плановом периоде актуализируются учреждениями в следующем порядке:
а) переносятся в систему «АЦК-Финансы» текущего финансового года в порядке, предусмотренном пунктами 11.1 - 11.5 настоящего Порядка, в течение десяти рабочих дней с начала текущего финансового года;
б) актуализируются по кодам по бюджетной классификации и (или) аналитическим кодам, действующим в текущем финансовом году;
в) актуализируются в части сроков исполнения и графика оплаты.
12. Для проведения выплат и возврата поступлений с казначейского счета № 03234 бюджетным (автономным) учреждением представляются в финансовый орган в электронной форме или на бумажном носителе распоряжения о совершении казначейского платежа: Заявки БУ/АУ на выплату средств по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку (далее – Заявка на выплату средств). 
Заявка на выплату средств действительна для представления в финансовый орган в течение 10 календарных дней со дня ее формирования. 
Заявка на выплату средств формируется бюджетным (автономным) учреждением в системе «АЦК-Финансы» с набором необходимых реквизитов, установленных приложением № 3 к настоящему Порядку.
Заявка на выплату средств формируется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению расчетных документов на перечисление платежей нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, Центрального банка Российской Федерации, Федерального казначейства (Казначейства России), Федеральной налоговой службы (далее – Требования, предъявляемые к оформлению расчетных документов).
В реквизите «Назначение платежа» перед текстовым назначением платежа в скобках указываются коды по бюджетной классификации и аналитические коды, в том числе код субсидии, разделенные между собой точкой запятой («;») или иным способом, а также аналитические коды, предоставленные получателем денежных средств (при наличии).
Реквизит «Назначение платежа» Заявки на выплату средств заполняется в следующей последовательности:
а) назначение платежа;
б) наименование товара, работ, услуг;
в) реквизиты (наименование, номер и дата) подтверждающих документов;
г) период, за который производится оплата (при наличии);
д) реквизиты закона либо иного нормативного правового акта (при необходимости); 
е) регистрационный номер обязательства бюджетного (автономного) учреждения в скобках (при наличии);
ж) сумма налога на добавленную стоимость (при наличии).
В реквизите «Назначение платежа» Заявки на выплату средств указывается также иная необходимая для проведения операций со средствами учреждений информация.
Для осуществления казначейских платежей учреждений в рамках исполнения контрактов, сведения о которых подлежат включению в реестр контрактов, в Заявке на выплату средств дополнительно указываются вид реестра - 2, уникальный номер реестровой записи, идентификатор документа о приемке или идентификатор этапа исполнения контракта (в случае авансового платежа).
Заявки на выплату средств в электронной форме подписывается электронной подписью руководителя (иного лица с правом первой подписи) и главного бухгалтера (иного лица с правом второй подписи) бюджетного (автономного) учреждения, которые указаны в Карточке образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам, представленной бюджетным (автономным) учреждением в финансовый орган в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов (далее - Карточка образцов подписей).
Первый экземпляр Заявки на выплату средств на бумажном носителе подписывается руководителем (иным лицом с правом первой подписи) и главным бухгалтером (иным лицом с правом второй подписи) бюджетного (автономного) учреждения, которые указаны в Карточке образцов подписей.
13. Заявки на выплату средств, сформированные бюджетным (автономным) учреждением, подлежат проверке ответственным исполнителем финансового органа:	
документы, поступившие до 13 часов 00 минут рабочего дня местного времени проверяются не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем их регистрации в системе «АЦК-Финансы»;
документы, поступившие после 13 часов 00 минут рабочего дня местного времени проверяются не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за днем их регистрации в системе «АЦК-Финансы».
Время регистрации Заявок на выплату средств определяется временем, зафиксированным в журнале обработки документов в системе «АЦК– Финансы».
14. Прием к исполнению Заявки на выплату средств включает в себя выполнение последовательно следующих процедур:
а) контроль целостности Заявки на выплату средств;
б) структурный контроль Заявки на выплату средств;
в) удостоверение права распоряжения денежными средствами на лицевом счете;
г) удостоверение прав лиц, совершающих от имени бюджетного (автономного) учреждения операцию по лицевому счету;
д) контроль значений реквизитов Заявки на выплату средств;
е) контроль дублирования Заявки на выплату средств;
ж) проверка на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и требованиям настоящего Порядка (далее – требования правовых актов).
15. Ответственный исполнитель финансового органа в сроки, установленные пунктом 13 настоящего Порядка, принимает Заявку на выплату средств к исполнению при положительном результате выполнения процедур приема к исполнению, указанных в пункте 14 настоящего Порядка:
15.1. Контроль целостности Заявки на выплату средств в электронной форме осуществляется посредством проверки электронной подписи в целях подтверждения неизменности значений реквизитов Заявки на выплату средств.
Контроль целостности Заявки на выплату средств на бумажном носителе осуществляется посредством визуальной проверки отсутствия в Заявке на выплату средств внесенных изменений (исправлений), а также идентичности значениям реквизитов Заявки на выплату средств в электронной версии документа в системе «АЦК–Финансы».
15.2. Структурный контроль Заявки на выплату средств осуществляется посредством проверки реквизитов, количества и допустимости символов в реквизитах Заявки на выплату средств.
При приеме к исполнению Заявки на выплату средств на бумажном носителе дополнительно осуществляется проверка соответствия ее установленной форме.
14. 
15. 
15.3.  Удостоверение права распоряжения бюджетным (автономным) учреждением средствами на лицевом счете, к которому представлена Заявка на выплату средств, предусматривает проверку следующих факторов в совокупности:
Заявка на выплату средств представлена бюджетным (автономным) учреждением;
на данном лицевом счете осуществляется отражение операций бюджетного (автономного) учреждения, являющего плательщиком;
отсутствуют ограничения на осуществление операций бюджетным (автономным) учреждением по данному лицевому счету.
15.4.  Удостоверение прав лиц, осуществляющих от имени бюджетного (автономного) учреждения операцию по соответствующему лицевому счету, при приеме к исполнению Заявки на выплату средств в электронной форме осуществляется посредством проверки электронной подписи, позволяющей установить, что Заявка на выплату средств подписана в соответствии с пунктами 2 и 12 настоящего Порядка, срок действия сертификата ключа электронной подписи уполномоченных лиц, подписавших Заявку на выплату средств не истек.
Удостоверение прав лиц, осуществляющих от имени бюджетного (автономного) учреждения операцию по соответствующему лицевому счету, при приеме к исполнению Заявки на выплату средств, составленной на бумажном носителе, осуществляется посредством проверки наличия и соответствия собственноручной подписи (собственноручных подписей) образцам подписей, заявленным в Карточке образцов подписей. 
15.5. Контроль значений реквизитов Заявки на выплату средств осуществляется посредством проверки значений реквизитов Заявки на выплату средств, взаимного соответствия значений и их соответствия справочной информации, в том числе банковские реквизиты получателя, указанные в Заявке на выплату средств, проверяются на соответствие банковским реквизитам получателя в электронном документе «Сведения об обязательствах» (при наличии), справочной информации о банковских реквизитах, имеющейся в информационных системах Федерального казначейства или в системе «АЦК-Финансы».
15.6. Контроль дублирования Заявки на выплату средств осуществляется посредством проверки совпадения уникального сочетания значений следующих реквизитов принимаемой к исполнению Заявки на выплату средств с реквизитами ранее принятых к исполнению Заявок на выплату средств: идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учет в налоговом органе составителя Заявки на выплату средств; номер, дата составления и  сумма Заявки на выплату средств, период проведения платежа.
15.7. При проверке на соответствие требованиям правовых актов финансовый орган проверяет Заявки на выплату средств, представленные бюджетным (автономным) учреждением, по следующим направлениям:
соответствие требованиям, установленным пунктами 2, 7 и 12 настоящего Порядка;
соответствие требованиям, установленным Порядком санкционирования;
указанные в Заявке на выплату средств коды по бюджетной классификации (аналитические коды) являются действующими на момент представления Заявки на выплату средств;
указанный в Заявке на выплату средств код вида расходов классификации расходов бюджетов (код аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов, код аналитической группы подвида доходов бюджетов) соответствует текстовому назначению платежа или кодам видов выплат (для перечисления денежных средств на банковские карты «Мир» физических лиц);
сумма по Заявке на выплату средств не превышает остаток, учтенный на лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), указанном в Заявке на выплату средств;
сумма по Заявке на выплату средств не превышает остаток, учтенный на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения), указанном в Заявке на выплату средств, в том числе по соответствующим кодам целевых субсидий;
подтверждена обоснованность возврата излишне или ошибочно уплаченных сумм по платежам, порядок возврата которых не установлен федеральными законами.
При проверке Заявок на выплату средств, предоставленных учреждениями для оплаты контрактов, подлежащих включению в соответствии со статьей 103 Федерального закона № 44-ФЗ в реестр контрактов, финансовый орган дополнительно осуществляет их проверку по следующим направлениям:
1) наличие информации о контракте в реестре контрактов;
2) наличие в Заявке на выплату средств указания кода вида реестра – «02»;
3) соответствие уникального номера реестровой записи, идентификатора информации об этапе исполнения контракта, в случае, если контрактом предусмотрена выплата аванса, указанных в Заявке на выплату средств, уникальному номеру реестровой записи, идентификатору информации об этапе исполнения контракта, указанных в реестре контрактов;
4) соответствие уникального номера реестровой записи, идентификатора документа о приемке, указанных в Заявке на выплату средств, уникальному номеру реестровой записи, идентификатору документа о приемке, указанных в реестре контрактов;
5) непревышение суммы в Заявке на выплату средств над суммой, указанной в этапе исполнения контракта, информация о котором размещена в реестре контрактов, если контрактом предусмотрена выплата аванса;
6) непревышение суммы в Заявке на выплату средств над суммой, указанной в документе о приемке, информация о котором размещена в реестре контрактов.
Сроки и перечень иных мероприятий, выполняемых при проведении проверки Заявок на выплату средств на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяются соответствующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.
16. При отрицательном результате выполнения хотя бы одной из указанных в пункте 14 настоящего Порядка процедур приема к исполнению Заявки на выплату средств, финансовый орган не позднее сроков, установленных пунктом 13 настоящего Порядка, отказывает Заявку на выплату средств с указанием причины отказа в реквизите «Комментарий» Заявки на выплату средств в электронной форме.
Заявки на выплату средств на бумажном носителе с подтверждающими документами (при наличии) возвращаются бюджетному (автономному) учреждению, при этом на первом экземпляре Заявки на выплату средств на бумажном носителе ответственным исполнителем финансового органа проставляется отметка «Отказано» с указанием причины отказа.
17. В соответствии с пунктом 2 Приказа Казначейства России от 14.05.2020 № 21н «О Порядке казначейского обслуживания» при исполнении Заявок на выплату средств, финансовый орган формирует распоряжение о перечислении финансового органа в электронной форме или на бумажном носителе в виде платежного поручения (код по ОКУД 0401060).
18. Платежные поручения оформляются финансовым органом в соответствии с Требованиями, предъявляемыми к оформлению расчетных документов, с учетом следующего:
в реквизите «Плательщик» указываются полное или сокращенное наименование финансового органа в скобках полное или сокращенное наименование бюджетного (автономного) учреждения;
в реквизите «Назначение платежа» перед текстовым назначением платежа в скобках указываются разделенные между собой точкой запятой («;») или иным способом коды по бюджетной классификации, код субсидии, номер лицевого счета;
в реквизите «Назначение платежа» в скобках указывается также иная необходимая для учета операций со средствами бюджетного (автономного) учреждения информация.
В случаях, когда сокращенное наименование превышает предельно допустимое количество символов, краткое наименование бюджетного (автономного) учреждения, не предусмотренное учредительными документами, используется финансовым органом при оформлении платежных поручений.
19. Для передачи пакетов платежных поручений с целью осуществления казначейских платежей с казначейского счета № 03234 финансовый орган формирует электронный документ «Распоряжение на перечисление средств с текущего счета» по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку (далее - Распоряжения на перечисление).
Платежные поручения (пакеты платежных поручений) передаются в территориальный орган Федерального казначейства по каналам электронной связи в установленные Федеральным казначейством сроки посредством прикладного программного обеспечения Федерального казначейства «Система удаленного финансового документооборота (далее – ППО «СУФД»).
Платежные поручения (пакеты платежных поручений) в электронной форме, составленные финансовым органом, подписываются в ППО «СУФД» электронной подписью руководителя (иного лица с правом первой подписи) и главного бухгалтера (иного лица с правом второй подписи) финансового органа, которые указаны в представленной финансовым органом Карточке образцов подписей к лицевым счетам (код формы по КФД 0531753).
20. Платежные поручения, не принятые территориальным органом Федерального казначейства к исполнению, возвращаются в финансовый орган с указанием причины отказа в порядке, установленным Приказом Казначейства России от 13.05.2020 № 20н «Об утверждении Правил организации и функционирования системы казначейских платежей».
21. Заявка на выплату средств может быть отозвана бюджетным (автономным) учреждением до отправки в территориальный орган Федерального казначейства платежного поручения, сформированного финансовым органом.
22. Для перечисления (возврата) бюджетным (автономным) учреждением средств другому бюджетному (автономному) учреждению, которому открыт соответствующий лицевой счет в рамках казначейского счета № 03234, а также для перечисления средств в случаях корректировок (уточнений) бюджетным (автономным) учреждением операций на открытый ему же соответствующий лицевой счет, бюджетное (автономное) учреждение представляет в финансовый орган Заявку на выплату средств.
При положительном результате выполнения процедур приема к исполнению Заявки на выплату средств, указанных в пункте 14 настоящего Порядка, финансовый орган формирует электронный документ «Распоряжение на зачисление средств на л/с»  по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Порядку (далее – Распоряжение на зачисление средств). Платежное поручение для направления в территориальный орган Федерального казначейства финансовым органом при этом не формируется.
Заявка на выплату средств и Распоряжение на зачисление средств являются основанием для проведения финансовым органом операции без списания-зачисления средств на казначейском счете № 03234 и отражения ее на соответствующих лицевых счетах.
23. Операции со средствами учреждений осуществляются финансовым органом на основании Заявок на выплату средств, оформленных учреждениями с учетом требований  настоящего Порядка, не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их регистрации  в системе «АЦК-Финансы».
24. Финансовый орган в день поступления от территориального органа Федерального казначейства выписки с казначейского счета № 03234 учитывает содержащиеся в ней операции со средствами учреждений на соответствующих лицевых счетах. 
Зачисление на соответствующий лицевой счет денежных средств, поступивших бюджетному (автономному) учреждению, финансовый орган оформляет Распоряжением на зачисление средств. Распоряжение на зачисление средств составляется на каждую поступившую сумму отдельно. 
Исполнение Заявок на выплату средств подтверждается финансовым органом путем предоставления учреждениям выписок из соответствующих лицевых счетов с приложением документов, служащих основанием для отражения операций, не позднее следующего рабочего дня после совершения операции (получения выписки из казначейского счета  № 03234).
	Выписка из соответствующего лицевого счета финансовым органом формируется и представляется учреждениям в системе «АЦК – Финансы» в виде вложения к электронному документу «Отчет учреждения». Выписка из соответствующего лицевого счета с приложенными документами подписывается электронной подписью ответственного исполнителя финансового органа.
25. При необходимости воспроизведения платежного поручения на бумажном носителе бюджетное (автономное) учреждение запрашивает информацию, связанную с совершением казначейского платежа, посредством представления запроса через систему «АЦК – Финансы».
26. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у бюджетного (автономного) учреждения в текущем финансовом году, учитываются на соответствующем лицевом счете как восстановление казначейского платежа с отражением по тем кодам по бюджетной классификации и аналитическим кодам, по которым был произведен казначейский платеж.
В случае если дебиторская задолженность прошлых лет возникла в рамках исполнения бюджетной сметы получателя бюджетных средств, до момента его перехода на новый порядок финансового обеспечения, отраженные на соответствующем лицевом счете суммы дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению бюджетным (автономным) учреждением в доход бюджета города Тобольска.
27. Бюджетное (автономное) учреждение информирует дебитора о порядке заполнения расчетного документа (распоряжения о совершении казначейского платежа) в соответствии с Требованиями, предъявляемыми к оформлению расчетных документов, и требованиями, установленными настоящим Порядком:
в реквизите «ИНН» получателя указывается значение ИНН бюджетного (автономного) учреждения;
в реквизите «КПП» получателя  указывается значение КПП бюджетного (автономного) учреждения;
в реквизите «Получатель» указывается полное или сокращенное наименование финансового органа, а в скобках полное или сокращенное наименование бюджетного (автономного) учреждения и номер соответствующего лицевого счета, открытого бюджетному (автономному) учреждению в финансовом органе.
В расчетном документе (распоряжении о совершении казначейского платежа) дебитора должна содержаться ссылка на номер и дату расчетного документа (распоряжения о совершении казначейского платежа), на основании которого осуществлен платеж, либо указаны иные причины возврата.
В реквизите «Назначение платежа» расчетного документа (распоряжения о совершении казначейского платежа) при возврате дебиторской задолженности перед текстовым назначением платежа в скобках указываются аналитические коды, в том числе код субсидии, а также указывается иная необходимая для учета операций со средствами бюджетного (автономного) учреждения информация в пределах допустимого количества символов.
Бюджетное (автономное) учреждение доводит до дебиторов сведения о кодах по бюджетной классификации, обязательных к заполнению в реквизите «104» расчетного документа (распоряжения о совершении казначейского платежа).
28. Суммы, зачисленные на казначейский счет № 03234, на основании расчетных документов (распоряжений о совершении казначейского платежа), в которых не указан или указан ошибочный (несуществующий) код по бюджетной классификации (аналитический код), отражаются на лицевом счете, указанном в расчетном документе (распоряжении о совершении казначейского платежа), по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов 180 «Прочие доходы».
29. Суммы, зачисленные на казначейский счет № 03234 на основании расчетных документов (распоряжений о совершении казначейского платежа) учитываются в составе общего остатка на казначейском счете № 03234 (далее - невыясненные поступления) в случаях:
если отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм бюджетному (автономному) учреждению;
если в расчетном документе (распоряжении о совершении казначейского платежа) не указан или указан ошибочный номер лицевого счета.
30. В случае, если в расчетном документе (распоряжении о совершении казначейского платежа), суммы по которому отнесены к невыясненным поступлениям, указаны ИНН (ИНН и КПП) бюджетного (автономного) учреждения, финансовый орган не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем поступления выписки из казначейского счета № 03234, формирует и направляет предполагаемому получателю средств - бюджетному (автономному) учреждению запрос на выяснение принадлежности платежа:
	30.1.  в виде электронного документа «Запрос БУ/АУ на выяснение принадлежности платежа» по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Порядку (далее - Запрос на выяснение принадлежности платежа);
	30.2. в виде сообщения в произвольной форме с использованием телекоммуникационных средств связи.
31. Уточнение невыясненных поступлений осуществляется на основании предоставленных бюджетным (автономным) учреждением в финансовый орган:
31.1.  в случае, указанном в пункте 30.1 настоящего Порядка, -  в электронной форме или на бумажном носителе Справки-уведомления об уточнении операций БУ/АУ (далее - Справка-Уведомление) по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Порядку;
31.2. в случае, указанном в пункте 30.2 настоящего Порядка, - письма с указанием реквизитов платежа в произвольной форме.
32. Справка-Уведомление является основанием для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на соответствующем лицевом счете.
33. Если предполагаемый получатель средств, которому был направлен Запрос на выяснение принадлежности платежа, не является получателем указанных поступлений, то он:
33.1. в случае, указанном в пункте 30.1 настоящего Порядка, - указывает причину отказа в реквизите «Комментарий» Запроса на выяснение принадлежности платежа;
33.2. в случае, указанном в пункте 30.2 настоящего Порядка, - направляет в финансовый орган письменное заявление о перечислении денежных средств на другой казначейский счет (отказ от поступления в письменной форме).
34. Невыясненные поступления учреждений подлежат уточнению в течение 10 рабочих дней со дня их поступления на казначейский счет № 03234, а в случае направления финансовым органом бюджетному (автономному) учреждению Запроса на выяснение принадлежности платежа – в течение 10 рабочих дней со дня получения его бюджетным (автономным) учреждением.
35. Поступления, отнесенные к невыясненным поступлениям, подлежащие зачислению на другой казначейский счет или возврату плательщику, перечисляются (возвращаются) с казначейского счета № 03234 финансовым органом на основании составленного им платежного поручения:
если перечисление средств было признано ошибочным;
если получатель не установлен;
если в течение срока, указанного в пункте 34 настоящего Порядка, бюджетное (автономное) учреждение не представило в финансовый орган Справку-Уведомление или письменное заявление о перечислении денежных средств на другой казначейский счет (отказ от поступления в письменной форме).
При возврате сумм невыясненных поступлений в реквизите «Назначение платежа» платежного поручения, сформированного финансовым органом, указываются номер и дата расчетного документа (распоряжения о совершении казначейского платежа), в соответствии с которым сумма невыясненных поступлений зачислена на казначейский счет № 03234.
36. Операции по обеспечению наличными деньгами учреждений, операции по взносу ими наличных денег осуществляются в соответствии приказом Казначейства России от 15.05.2020 № 22н «Об утверждении Правил обеспечения наличными денежными средствами и денежными средствами, предназначенными для осуществления расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, участников системы казначейских платежей».
37. Бюджетное (автономное) учреждение вправе в течение финансового года представить в финансовый орган Справку-Уведомление для уточнения кодов по бюджетной классификации и (или) аналитических кодов, по которым операции были отражены на соответствующем лицевом счете.
Справка-Уведомление оформляется с учетом следующих особенностей:
а) наименование бюджетного (автономного) учреждения должно соответствовать полному или сокращенному наименованию бюджетного (автономного) учреждения, указанному в Карточке образцов подписей;
б) номер лицевого счета должен соответствовать номеру лицевого счета, открытому бюджетному (автономному) учреждению в финансовом органе;
в) в реквизите «Основание» указывается основание для уточнения платежа (проведения операции).
Справки-Уведомления подписываются электронными подписями в соответствии пунктом 2 настоящего Порядка.  
38. Справки-Уведомления, сформированные учреждениями, подлежат проверке ответственным исполнителем финансового органа в сроки, установленные пунктом 13 настоящего Порядка, по следующим направлениям:
соответствие требованиям, установленным пунктами 2, 7 и 37 настоящего Порядка;
указанные в разделе «Уточненные реквизиты» Справки-Уведомления коды по бюджетной классификации (аналитические коды) являются действующими на момент представления Справки-Уведомления;
указанный в разделе «Уточненные реквизиты» Справки-Уведомления код вида расходов классификации расходов бюджетов (код аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов, код аналитической группы подвида доходов бюджетов) соответствует текстовому назначению платежа;
соответствие требованиям, установленным Порядком санкционирования. 
39. В случае, если форма или содержание представленной Справки-Уведомления не соответствуют требованиям настоящего Порядка, финансовый орган отказывает бюджетному (автономному) учреждению в приеме Справки-Уведомления и не позднее сроков, установленных пунктом 13 настоящего Порядка, отказывает Справку-Уведомление с указанием причины отказа в реквизите «Комментарий» Справки-Уведомления в электронной форме.
Справки-Уведомления на бумажном носителе с подтверждающими документами (при наличии) возвращаются бюджетному (автономному) учреждению, при этом на первом экземпляре Справки-Уведомления на бумажном носителе ответственным исполнителем финансового органа проставляется отметка «Отказано» с указанием причины отказа.
40. При положительном результате проверки, предусмотренной пунктом 38 настоящего Порядка, представленные учреждениями в финансовый орган Справки-Уведомления, соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их регистрации в системе «АЦК-Финансы».
Справка-Уведомление является основанием для проведения финансовым органом уточняющей операции без списания-зачисления средств на казначейском счете № 03234 и для отражения ее на соответствующем лицевом счете.
41. Финансовый орган вправе уточнить ошибочно зачисленные им суммы на лицевые счета не позднее 3 рабочих дней со дня их зачисления электронным документом «Справка по операциям БУ/АУ» по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Порядку (далее – Справка по операциям).
Справка по операциям является основанием для проведения финансовым органом уточняющей операции без списания-зачисления средств на казначейском счете № 03234 и для отражения ее на соответствующих лицевых счетах.
42. Финансовый орган по письменному запросу органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении учреждений, не позднее рабочего дня следующего за днем поступления запроса представляет ему сведения по лицевым счетам подведомственных учреждений.
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ИНФОРМАЦИЯ,
НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ И ДОГОВОРЕ БУ/АУ»

1. Номер контракта;
2. Дата контракта;
3. Наименование бюджетного (автономного) учреждения; 
4. Номер лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения;
5. Общая сумма контракта;
6.  Сумма контракта для текущего финансового года, для второго и для третьего года планового периода;
7. Сумма контракта по каждой строке бюджетной классификации и (или) аналитической классификации (при наличии);
8. Код (коды) по бюджетной классификации, по которым  осуществляется закупка по контракту;
9. Аналитический код (коды), по которым  осуществляется закупка по контракту;
10. Наименование физического или юридического лица, являющегося поставщиком , подрядчиком или исполнителем по контракту (далее – контрагент);
11.  Банковские реквизиты контрагента;
12.  Информация об условиях оплаты, в том числе информация о возможности осуществления бюджетным (автономным) учреждением авансового платежа и размер авансового платежа (процент или общая сумма);
13. График оплаты;
14. Уникальный номер реестровой записи в реестре контрактов (при наличии);
15. Объект контракта;
16. Уникальный номер реестровой записи (при наличии);
17. Вид реестра (при наличии);
18. Номер этапа, идентификатор этапа контракта (при наличии);
19. Идентификатор контракта (при наличии);
20. Номенклатура;
21. Основание, предмет контракта, способ определения, условия оплаты контракта, дата начала действия, дата окончания действия, реквизиты документа, являющегося основанием для изменений в контракте (наименование, номер, дата, причина изменения);
22.  Иные сведения, необходимые для формирования электронного документа «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» в соответствии с документацией программного обеспечения системы «АЦК-Финансы» и набором реквизитов (полей), установленным финансовым органом.
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Приложение № 3
                                                                       к Порядку проведения Департаментом финансов 
Администрации  города Тобольска операций
 со средствами муниципальных бюджетных и
 автономных учреждений города Тобольска



Реквизиты Заявки на выплату средств 


	Номер реквизита в соответствии с реквизитами платежного поручения*
	Описание реквизита
	Правила указания информации в значении реквизита

	1
	2
	3

	1
	Заявка на выплату средств
	Указывается наименование документа.

	2
	Номер формы по ОКУД
	Значение не указывается.


	3
	№
	Указывается порядковый номер Заявки на выплату средств цифрами, уникальный в пределах даты.
Номер Заявки на выплату средств должен быть отличен от нуля.

	4
	Дата составления Заявки на выплату средств
	Указывается дата составления Заявки на выплату средств, не превышающая дату ее представления.
В Заявке на выплату средств в электронной форме указываются день, месяц и год составления Заявки на выплату средств цифрами в формате «ДД.ММ.ГГГГ».

	5
	Вид платежа
	Значение не указывается.


	6
	Сумма прописью
	Указывается общая сумма платежа прописью в рублях.
Указывается в Заявке на выплату средств на бумажном носителе в рублях прописью с начала строки с заглавной буквы, при этом слово «рубль» в соответствующем падеже не сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» в соответствующем падеже также не сокращается.
Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, при этом в реквизите «Сумма» указываются сумма платежа и знак равенства «=» (равно).

	7
	Сумма
	Сумма платежа.
Указывается общая сумма платежа цифрами в валюте, в которой должен быть осуществлен платеж, с точностью до двух знаков после запятой.
В Заявке на выплату средств на бумажном носителе указывается сумма платежа цифрами, при этом рубли отделяются от копеек знаком тире «-» (тире). Если сумма платежа цифрами выражена в целых рублях, то в этом случае указываются сумма платежа и знак равенства «=» (равно), при этом в реквизите «Сумма прописью» указывается сумма платежа в целых рублях. В Заявке на выплату средств в электронной форме сумма платежа цифрами указывается в соответствии с установленным форматом.

	8
	Плательщик
	Указывается полное или сокращенное наименование бюджетного (автономного) учреждения в соответствии с Карточкой образцов подписей.

	9
	Сч. N
	Номер счета плательщика.
Указывается номер лицевого счета, открытый бюджетному (автономному) учреждению в финансовом органе. 
Информация может указываться только в системе «АЦК-Финансы».

	10
	Банк плательщика
	Наименование банка плательщика, обслуживающего территориальный орган Федерального казначейства, знак «//», сокращенное наименование и место нахождения территориального органа Федерального казначейства.

	11
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) территориального органа Федерального казначейства.
Банковский идентификационный код (БИК) указывается в соответствии со Справочником  банковских идентификационных кодов участников расчетов, осуществляющих платежи через расчетную сеть Центрального банка Российской Федерации (Банка России) (Справочник БИК России).

	12
	Сч. N
	Номер счета банка плательщика.
Указывается номер единого казначейского счета, открытого в Центральном банке Российской Федерации (Банке России).

	13
	Банк получателя

	Наименование и место нахождения банка получателя средств.
Указывается наименование подразделения Центрального банка Российской Федерации, кредитной организации (ее филиала), Федерального казначейства (его территориального органа) для соответствующего платежа.

	14
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка получателя средств.
Указывается банковский идентификационный код (БИК) подразделения Центрального банка Российской Федерации, кредитной организации (ее филиала), Федерального казначейства (его территориального органа) для соответствующего платежа.
Банковский идентификационный код (БИК) указывается в соответствии со Справочником БИК России.

	15
	Сч. N
	Номер счета банка получателя средств.
Указывается номер счета банка получателя средств (номер корреспондентского счета кредитной организации, корреспондентского субсчета филиала кредитной организации, открытый в подразделении Банка России, единого казначейского счета для соответствующего платежа).

	16
	Получатель
	В случае, если получателем является участник системы казначейских платежей, указывается полное или сокращенное наименование получателя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, порядок формирования и ведения которого утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 № 163н «О Порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» (далее – Сводный реестр) для соответствующего платежа, включенного в Заявку на выплату средств.
В иных случаях для соответствующего платежа, включенного в Заявку на выплату средств, указывается:
для юридических лиц, банков - полное или сокращенное наименование;
для физических лиц - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью;
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью и в скобках – правовой статус;
для физических лиц, занимающихся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью и в скобках – «нотариус» (для нотариусов, занимающихся частной практикой), «адвокат» (для адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты), «КФХ» (для глав крестьянских (фермерских) хозяйств). 
Ф.И.О. указывается в именительном падеже.
После указания установленной настоящей графой соответствующей информации в реквизите «Получатель» может указываться в соответствии с законодательством или контрактом, дополнительная информация, обеспечивающая возможность установить сведения о получателе средств, при этом для их выделения используется символ «//».
В случае открытия лицевого счета в финансовом органе:
        для получателей бюджетных средств, лицевой счет которым открыт в финансовом органе, указываются полное или сокращенное наименование финансового органа и в скобках полное или сокращенное наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет бюджета;
        для администратора доходов бюджета указывается сокращенное наименование территориального органа Федерального казначейства и в скобках - сокращенное наименование администратора доходов бюджета, осуществляющего администрирование платежа в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        для учреждений, лицевой счет которым открыт в финансовом органе, указываются полное или сокращенное наименование финансового органа, в скобках - полное или сокращенное наименование бюджетного (автономного) учреждения и открытый ему соответствующий лицевой счет.
При перечислении средств в рамках одного казначейского счета, для учреждений, которым открыт лицевой счет в финансовом органе, указывается полное или сокращенное наименование учреждения.

	17
	Сч. N
	Номер счета получателя средств.
Указывается номер казначейского счета или банковского счета, на который совершается казначейский платеж.
При перечислении средств в рамках одного казначейского счета для учреждений, которым открыт лицевой счет в финансовом органе, указывается соответствующий лицевой счет.

	18
	Вид оп.
	Вид операции.
Указывается вид операции в соответствии с Положением о правилах осуществления перевода денежных средств, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 29.06.2021 №  762-П (далее - Положение  № 762-П).
Указывается шифр платежного документа – 01.

	19
	Срок плат.
	Срок платежа.
Реквизит не заполняется, если иное не установлено Банком России.

	20
	Наз. пл.  (Код вида дохода – реквизит в Заявке на выплату средств)
	Назначение платежа кодовое.
Указывается учреждениями, выплачивающими гражданину заработную плату и (или) иные доходы, с учетом единовременного или периодического характера выплат один из следующих кодов вида дохода:
1 - перевод денежных средств, являющихся заработной платой и (или) иными доходами, в отношении которых статьей 99 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (далее -  Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ)    установлены ограничения размеров удержания;
2 - перевод денежных средств, являющихся доходами, на которые в соответствии с частью 1 статьи 101 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ  не может быть обращено взыскание и которые имеют характер периодических выплат, за исключением доходов, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ  ограничения по обращению взыскания не применяются;
3 - перевод денежных средств, являющихся доходами, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ  ограничения по обращению взыскания не применяются и которые имеют характер периодических выплат;
4 - перевод денежных средств, являющихся доходами, на которые в соответствии с частью 1 статьи 101  Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ не может быть обращено взыскание и которые имеют характер единовременных выплат, за исключением доходов, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101  Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ ограничения по обращению взыскания не применяются;
5 - перевод денежных средств, являющихся доходами, к которым в соответствии с частью 2 статьи 101  Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ ограничения по обращению взыскания не применяются и которые имеют характер единовременных выплат.
При переводе денежных средств, не являющихся доходами, в отношении которых статьей 99 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ установлены ограничения и (или) на которые в соответствии со статей 101 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ не может быть обращено взыскание, код вида дохода не указывается.


	21
	Очер. плат.
	Очередность платежа.
Указывается очередность платежа цифрами в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации для соответствующего платежа, включенного в Заявку на выплату средств.

	22
	Код
	Указывается уникальный идентификатор начисления, состоящий из 20 символов или 25 цифр, при этом все символы (цифры) одновременно не могут принимать значение ноль («0»).
Указывается уникальный идентификатор платежа в соответствии с Положением №  762-П.
При отсутствии уникального идентификатора начисления и уникального идентификатора платежа указывается значение ноль («0»).
При составлении, воспроизведении Заявки на выплату средств на бумажном носителе допускается указание уникального идентификатора платежа в реквизите «Код» двумя и более строками.

	
	Уникальный присваиваемый номер операции
	Указывается уникальный присваиваемый номер операции.

	
	Идентификатор платежного документа жилищно-коммунальных услуг
	Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме идентификатор платежного документа жилищно-коммунальных услуг.

	
	Период оплаты жилищно-коммунальных услуг
	Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме месяц и год оплаты жилищно-коммунальных услуг в формате «ММ.ГГГГ».

	
	Единый лицевой счет
	Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме единый лицевой счет.
Обязательно для заполнения, если не заполнен идентификатор платежного документа жилищно-коммунальных услуг.

	
	Идентификатор жилищно-коммунальных услуг
	Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме идентификатор жилищно-коммунальных услуг.
Обязательно для заполнения, если не заполнен реквизит «Единый лицевой счет».

	23
	Рез. поле
	Резервное поле.
Значение реквизита не указывается, если иное не установлено Банком России.

	24
	Назначение платежа
	В Заявке на выплату средств указываются:
назначение платежа; наименование товаров, работ, услуг, безвозмездных перечислений, компенсаций, социальной помощи населению и иных выплат; тип, номера и даты всех подтверждающих документов; дополнительная информация, необходимая для проведения перечисления, в том числе в соответствии с законодательством, включая налог на добавленную стоимость. 
В Заявке на выплату средств на бумажном носителе налог на добавленную стоимость выделяется в конце назначения платежа. В случае, если оказанные услуги, выполненные работы, приобретенные товары налогом на добавленную стоимость не облагаются, в конце назначения платежа Заявки на выплату средств на бумажном носителе  указывается «НДС не облагается» или «Без НДС».
В Заявке на выплату средств в электронной форме налог на добавленную стоимость указывается в реквизите «НДС».
В Заявке на выплату средств на бумажном носителе указываются перед текстовым назначением платежа в скобках коды по бюджетной классификации и аналитические коды, в том числе код субсидии, разделенные между собой точкой с запятой («;») или иным способом, номер соответствующего лицевого счета, а также коды по бюджетной классификации и аналитические коды получателя (при наличии).

	43
	М.П.
	Место для оттиска печати бюджетного (автономного) учреждения.
В Заявке на выплату средств на бумажном носителе проставляется оттиск печати бюджетного (автономного) учреждения (при ее наличии) согласно заявленному финансовому органу образцу в Карточке образцов подписей.

	44
	Подписи
	Подписи.
В Заявке на выплату средств на бумажном носителе проставляются подписи (подпись) уполномоченных лиц бюджетного (автономного) учреждения согласно заявленным финансовому органу образцам в Карточке образцов подписей.

	
	Должность руководителя 
	Указывается наименование должности руководителя (уполномоченного лица) бюджетного (автономного) учреждения.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	ФИО руководителя 
	Указывается расшифровка ФИО руководителя (уполномоченного лица) бюджетного (автономного) учреждения, с указанием фамилии и инициалов.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Должность главного бухгалтера 
	Указывается наименование должности главного бухгалтера (уполномоченного лица)  бюджетного (автономного) учреждения.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	ФИО главного бухгалтера 
	Указывается расшифровка ФИО главного бухгалтера (уполномоченного лица) бюджетного (автономного) учреждения, с указанием фамилии и инициалов.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Дата
	Дата подписания.
Указывается дата подписания Заявки на выплату средств, не превышающая дату ее представления.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	45
	Отметки банка
	В Заявке на выплату средств на бумажном носителе проставляется финансовым органом штамп с отметкой "ПРОВЕДЕНО" (с указанием Ф.И.О. ответственного исполнителя финансового органа).

	60
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).

ИНН плательщика.
Указывается ИНН бюджетного (автономного) учреждения, за исключением случаев, установленных Приказом Минфина России от 12.11.2013 № 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации».

	61
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).
Указывается ИНН получателя средств.

	101, 104-109
	Идентификатор платежа
	Указывается информация в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, принятых на основании части 1 статьи 8 Федерального закона от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной платежной системе» Министерством финансов Российской Федерации по согласованию с Банком России.

	102
	КПП
	Код причины постановки на учет (КПП) плательщика.
Указывается КПП бюджетного (автономного) учреждения.

	103
	КПП
	Код причины постановки на учет (КПП).
Указывается КПП получателя средств.

	110
	Код выплат
	Код выплат.
При переводе денежных средств физическим лицам в целях осуществления выплат за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, предусмотренных частями 5.5 и 5.6 статьи 30.5 от 27.06.2011 Федерального закона № 161-ФЗ «О национальной платежной системе», в соответствии с Положением № 762-П для соответствующего платежа.
Код выплат указывается «1». 
В иных случаях значение реквизита не указывается.

	
	Расшифровка
	Указываются коды по бюджетной классификации, аналитические коды, в том числе код субсидии для соответствующего платежа бюджетного (автономного) учреждения.
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Классификация получателя
	Указываются коды по бюджетной классификации и аналитические коды, предоставленные получателем денежных средств, имеющим открытые лицевые счета в финансовом органе (при зачислении денежных средств на казначейский счет № 03234).
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Исполнение за иного плательщика
	В случае если фактическим плательщиком является участник системы казначейских платежей, указывается его полное или сокращенное наименование в соответствии со Сводным реестром.
В иных случаях указываются:
для юридических лиц - полное или сокращенное наименование;
для физических лиц - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью в именительном падеже;
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью и в скобках – правовой статус;
для физических лиц, занимающихся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, - фамилия, имя и отчество (при его наличии) полностью и в скобках – «нотариус» (для нотариусов, занимающихся частной практикой), «адвокат» (для адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты), «КФХ» (для глав крестьянских (фермерских) хозяйств).
Указываются ИНН и КПП иного плательщика, для физических лиц – тип документа, номер документа, гражданство.

	
	По обращению взыскания
	Наличие признака «По обращению взыскания» в случае исполнения обязательств учреждения по исполнительному документу (решению налогового органа).
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Авансовый платеж
	Наличие признака «Авансовый платеж» в случае проведения авансового платежа.

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Возврат без права расходования
	Наличие признака «Возврат без права расходования» в случае возврата средств, зачисленных на лицевой счет с признаком «Без права расходования», при возврате (взыскании) остатков субсидий прошлых лет.

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Тип классификации
	Указывается тип классификации. Выбирается из списка значений: Расходы,
Доходы, Источники.

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Направление операции
	Указывается из списка значений: Не указан, Выплаты, Поступления, Восстановление выплат, Возврат поступлений, Отражение остатков. Реквизит заполняется в зависимости от  значения, указанного в реквизите  «Тип классификации».

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Обязательство
	Указывается ссылка на электронный документ «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» (при наличии).
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Идентификационный код закупки
	Указывается идентификационный код закупки (при наличии).

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Вид реестра
	Указывается код вида реестра. Для контрактов, размещенных в реестре контрактов,  указывается значение 02-Реестр контрактов (открытый), если в электронном документе «Сведения об обязательствах  и договоре БУ/АУ» активен признак «Размещен на ЕИС».

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Номер реестровой записи
	Указывается номер реестровой записи в реестре контрактов, в случае если в электронном документе «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» активен признак «Размещен на ЕИС» и значение реквизита «Вид реестра» заполнено значением 02-Реестр контрактов (открытый).

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Тип идентификатора
	Указывается тип идентификатора, если в реквизите «Вид реестра» указано значение 02-Реестр контрактов (открытый). Выбирается из списка значений: Идентификатор документа о приемке или Идентификатор этапа. 

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	Идентификатор документа о приемке/этапа
	Указывается идентификатор документа о приемке или идентификатор этапа, если в реквизите «Вид реестра» указано значение 02-Реестр контрактов (открытый). 

Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	НДС
	Сумма налога на добавленную стоимость.
В случае, если оказанные услуги, выполненные работы, приобретенные товары налогом на добавленную стоимость не облагаются, указывается значение «0».
Указывается в Заявке на выплату средств в электронной форме.

	
	В соответствии с документацией программного обеспечения системы «АЦК-Финансы»
	Иные необходимые для формирования Заявки на выплату средств реквизиты.



Указываются в Заявке на выплату средств  в электронной форме.



___________________
* Перечень и описание реквизитов Заявки на выплату средств в соответствии с Положением о правилах осуществления перевода денежных средств, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 29.06.2021 №  762-П
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Всего документов : 

14



Реквизиты банка

Идентификатор 

платежа

Бюджетная классификация

Сумма

Отраслевой код, Код субсидии, КВФО, КВР, КОСГУ, КФСР, Ан.группа

Примечание № ПП

Наименование 

плательщика и 

получателя бюджетных 

средств

Номер текущего 

счета

СЧЕТА N ____________________________________________



_______________________________________________



РАСПОРЯЖЕНИЕ №

 на_______________________________________

НА ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ СРЕДСТВ С ТЕКУЩЕГО
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Номер Дата Наименование ИНН КПП Счет Наименование

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

Сумма зачисления

в т.ч. без права 

расходования

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Наименование ИНН ФИО физ. Лица Счет Наименование ИНН ФИО Адрес Наименование ИНН Счет Л/с в ФО

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

КЦСР Примечание КВФО КФСР

Аналитический код 

(КОСГУ)

Назначение платежа

Код субсидии

Сумма

1. Реквизиты документа-основания

Плательщик

Тип операции Отраслевой код

Дата зачисления

Обязательство

Номер распоряжения 

плательщика

Дата распоряжения 

плательщика

Дата перевода Сумма перевода

Итого:

Сумма выписки

Итого:

Аналитический код 

(КВР)

Аналитическая группа

Документ-основание

Тип операции



Единица измерения: руб.

2. Расшифровка документа

Назначение платежа

Получатель Плательщик Иной плательщик

3. Информация из реестра

Номер записи в 

реестре

Публично-правовое образование



Невыясненные поступления прошлых лет



Основание



Плательщик



Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия 

учредителя



Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание 

операций БУ, АУ



РАСПОРЯЖЕНИЕ НА ЗАЧИСЛЕНИЕ СРЕДСТВ НА Л/С № 

от 

Наименование учреждения



Номер лицевого счёта



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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Форма по КФД

Дата

по Сводному реестру

ИНН

КПП

Единица измерения: руб.

по ОКЕИ

Ответственный исполнитель

"___" ____________ 20____ г.

4 5



Платежный документ

6 1 2

КПП Код по БК

3

Наименование

Код цели субсидии (субвенции)

Получатель



Назначение платежа

10

Номер Дата



ИНН

7



Код по 

ОКТМО

8



Сумма

9



383



Паспортные данные плательщика



Плательщик



Наименование бюджета



Финансовый орган



ЗАПРОС НА ВЫЯСНЕНИЕ ПРИНАДЛЕЖНОСТИ ПЛАТЕЖА №    

от "________" _______________20       г.



Клиент

Коды



(должность)

(подпись) (расшифровка подписи) (телефон)
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Форма СУ-2

от "     "                     20                г.

Единица измерения:руб.

№п/п Номер Дата Наименование Сумма

1 2 3 4 5

3. Уточняемые реквизиты

Наименование Лицевой счет

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

4. Уточненные реквизиты

Наименование Лицевой счет

1 2 3 4

5 6 7

8 9 10 11 12 13 14 15

"__"____________ 20__ г.

Код субсидии Отраслевой код КФСР КВР КОСГУ №п/п

Учреждение

КВФО Ан. группа

Примечание

Обязательство Сумма

Без права 

расходования

Назначение платежа Примечание

Обязательство Отраслевой код КФСР КВР



№п/п

Учреждение

КВФО Ан. группа Код субсидии КОСГУ Сумма

Без права 

расходования

Назначение платежа

2. Уточняемый документ

Документ

Назначение платежа

6

Основание для проведения операции

1



1. Основание для проведения операции

СПРАВКА-УВЕДОМЛЕНИЕ № 



Наименование органа, 

осуществляющего кассовое 

обслуживание операций БУ, 

АУ



Публично-правовое 

образование

(должность)

(подпись)

  

расшифровка подписи

(должность)

(подпись)

  

расшифровка подписи
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СПРАВКА ПО ОПЕРАЦИЯМ № 

от "       "                 20           г.

Наименование учреждения

Номер лицевого счета

прошлого года текущего года

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11

"__"____________ 20__ г.



Итого:

В том числе без права расходования:



Основание:

3

Аналитический 

код (КОСГУ)

КФСР Ан. Группа

Наименование органа, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя

Наименование органа, осуществляющего 

кассовое обслуживание операций БУ, АУ

Публично-правовое образование

Единица измерения: руб.



Примечание

Код субсидии

Отраслевой код

Аналитический 

код (КВР)

КВФО

Без права 

расходования

Сумма



(должность)

(подпись) (расшифровка подписи)
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