
 

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОБОЛЬСКА 

  

ПРОЕКТ 
 
Исх. № ___                                                                           « _____» ___________ 2023 г. 
 

.РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 

__________ 2023 г.                                                                                                      №___  
 
 

О внесении изменений в распоряжение  
 Администрации города Тобольска от 28.09.2017 № 1539   

 
 

Руководствуясь статьями 40, 44 Устава города Тобольска: 
  

1. Внести в распоряжение Администрации города Тобольска от 28.09.2017 № 
1539 «Об утверждении Порядка осуществления бюджетных полномочий главных 
администраторов доходов бюджета города Тобольска» следующие изменения:  

признать утратившим силу пункт 4 распоряжения; 
приложение к распоряжению изложить в новой редакции согласно 

приложению к настоящему распоряжению. 
2. Управлению документационного обеспечения и контроля Администрации 

города Тобольска, Управлению делами Администрации города Тобольска 
обеспечить размещение распоряжения в официальном сетевом издании 
«Официальные документы города Тобольска» (www.tobolskdoc.ru) и размещение на 
официальном сайте Администрации города Тобольска (www.admtobolsk.ru) и на 
официальном сайте муниципального образования город Тобольск на портале 
органов государственной власти Тюменской области (www.tobolsk.admtyumen.ru). 

 
 
 

Глава города                                                                               М.В. Афанасьев 



Приложение 
к распоряжению Администрации 

города Тобольска от ____________ № ___ 
 
 

ПОРЯДОК 
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ БЮДЖЕТНЫХ ПОЛНОМОЧИЙ  

ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ 
ДОХОДОВ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТОБОЛЬСКА 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящий Порядок (далее - Порядок) разработан в соответствии с 

Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет порядок осуществления 
бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города 
Тобольска, являющихся органами местного самоуправления города Тобольска, 
органами Администрации города Тобольска и (или) находящимися в их ведении 
муниципальными казенными учреждениями города Тобольска (далее - главные 
администраторы доходов). 

1.2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в тех же 
значениях, что и в нормативных правовых актах Российской Федерации, Тюменской 
области, муниципальных правовых актах города Тобольска. 

1.3. Главные администраторы доходов осуществляют бюджетные полномочия 
в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами города Тобольска, настоящим Порядком. 

1.4. Главные администраторы доходов несут ответственность за достоверность 
показателей, формируемых в соответствии с настоящим Порядком и принятыми в 
соответствии с ним муниципальными правовыми актами, и соблюдение сроков, 
установленных муниципальными правовыми актами города Тобольска и настоящим 
Порядком. 
 

2. Порядок осуществления бюджетных полномочий главных 
администраторов доходов 

 
2.1. Главные администраторы доходов обладают следующими бюджетными 

полномочиями: 
а) формируют перечень администраторов доходов бюджета города 

Тобольска, подведомственных главному администратору доходов бюджета города 
Тобольска; 

б) формируют и представляют в финансовый орган муниципального 
образования следующие документы: 

сведения, необходимые для составления проекта бюджета города Тобольска; 
сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана; 
аналитические материалы по исполнению бюджета города Тобольска в части 

доходов в сроки и по формам, установленным финансовым органом 



муниципального образования; 
предложения по детализации администрируемых кодов доходов бюджета 

города Тобольска на очередной финансовый год; 
иную информацию об администрируемых платежах, по запросу финансового 

органа муниципального образования; 
в) формируют и представляют бюджетную отчетность главного 

администратора доходов бюджета; 
г) представляют для включения в перечень источников доходов Российской 

Федерации и реестр источников доходов бюджета сведения о закрепленных за ними 
источниках доходов; 

д) утверждают методику прогнозирования поступлений доходов в бюджет 
города Тобольска в соответствии с общими требованиями к такой методике, 
установленными Правительством Российской Федерации; 

е) принимают муниципальные правовые акты о закреплении источников 
доходов бюджета за подведомственными администраторами доходов бюджета 
города Тобольска и наделении их бюджетными полномочиями на основании 
перечня главных администраторов доходов бюджета города Тобольска (далее – 
Перечень ГАДБ), утвержденного в соответствии с действующим законодательством, 
не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем утверждения Перечня ГАДБ;  

ж) осуществляют бюджетные полномочия администраторов доходов бюджета 
города Тобольска при принятии ими решения об осуществлении таких полномочий 
или в случае отсутствия подведомственных администраторов доходов бюджета 
города Тобольска, в порядке, установленном разделом 3 настоящего Порядка и 
принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами главного 
администратора доходов; 

з) осуществляют согласование регламентов реализации полномочий 
администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по 
платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, разработанных в соответствии с 
общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской 
Федерации (далее – регламент по взысканию дебиторской задолженности); 

и) определяют порядок действий администраторов доходов по взысканию 
дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним в 
досудебном порядке (с момента истечения срока уплаты соответствующего платежа 
в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) и 
через судебные органы или через органы принудительного исполнения Российской 
Федерации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

к) осуществляют контроль за исполнением подведомственными 
администраторами доходов бюджета бюджетных полномочий; 

л) осуществляют внутренний финансовый аудит; 
м) осуществляют иные бюджетные полномочия в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним 
муниципальными правовыми актами города Тобольска, регулирующими 
бюджетные правоотношения. 

2.2. Муниципальный правовой акт главного администратора доходов, 
указанный в п.п. е) пункта 2.1, не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем его 



утверждения, доводится до соответствующих администраторов доходов бюджета 
города Тобольска способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты получения. 

Муниципальный правовой акт должен содержать приложения, включающие 
перечень подведомственных подразделений и казенных учреждений, находящихся в 
ведении главного администратора доходов, являющихся администраторами доходов 
бюджета города Тобольска, и перечень источников доходов бюджета города 
Тобольска. Формы указанных приложений утверждаются финансовым органом 
муниципального образования. 

Муниципальный правовой акт главного администратора доходов должен 
содержать следующие положения: 

а) закрепление за подведомственными администраторами доходов бюджета 
источников доходов бюджета, полномочия по администрированию которых они 
осуществляют, с указанием нормативных правовых актов, являющихся основанием 
для администрирования данного вида платежа. При формировании перечня 
источников доходов необходимо отразить особенности, связанные с их 
детализацией, с учетом перечня кодов подвидов по видам доходов, утвержденного 
финансовым органом муниципального образования; 

б) наделение администраторов доходов бюджета в отношении закрепленных 
за ними источников доходов бюджета следующими бюджетными полномочиями: 

начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и 
своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним; 
 взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов; 

принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в 
бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление 
такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и 
представление в орган Федерального казначейства поручений для осуществления 
возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской 
Федерации; 

принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной 
системы Российской Федерации и представление соответствующего уведомления в 
орган Федерального казначейства; 

принятие решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет; 

предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств 
физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные 
услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,       в       Государственную       
информационную      систему      о государственных и муниципальных платежах в 
соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством; 
 в) иные бюджетные полномочия, установленные законодательством 
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными 
правовыми актами; 



 г) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном 
учете первичных документов по администрируемым доходам бюджета или указание 
нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные 
вопросы; 
 д) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета 
администрируемых доходов бюджета в соответствии с действующим 
законодательством; 
 е) определение порядка действий администраторов доходов бюджета при 
уточнении невыясненных поступлений в соответствии с действующим 
законодательством; 
 ж) определение порядка возврата денежных средств физическим и 
юридическим лицам в случаях осуществления ими платежей, являющихся 
источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации, в соответствии с порядками, установленными федеральными законами, 
и (или) общими требованиями, установленными Министерством финансов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами города Тобольска; 
 з) требование об установлении администраторами доходов бюджета 
регламента по взысканию дебиторской задолженности, разработанного в 
соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов 
Российской Федерации; 
 и) определение порядка, форм и сроков представления администратором 
доходов бюджета главному администратору доходов бюджета сведений и 
бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий главного 
администратора доходов бюджета;                                                        

 к) иные положения, необходимые для реализации полномочий 
администратора доходов бюджета. 

2.3. В целях составления проекта бюджета города Тобольска главные 
администраторы доходов представляют в финансовый орган муниципального 
образования сведения в порядке, установленном муниципальным правовым актом 
города Тобольска.  

2.4. Сведения для составления и ведения кассового плана представляются 
главными администраторами доходов в финансовый орган в порядке, 
установленном финансовым органом муниципального образования.  

2.5. Аналитические материалы по исполнению бюджета города Тобольска в 
части доходов представляются главными администраторами доходов бюджета в 
финансовый орган в сроки и по формам, установленным финансовым органом.                                         

2.6. Представление для включения в перечень источников доходов Российской 
Федерации и реестра источников доходов бюджета города Тобольска сведений о 
закрепленных за главным администратором доходов источниках доходов 
осуществляется в соответствии с действующим законодательством.  

2.7. Методика прогнозирования поступлений доходов в бюджет города 
Тобольска (далее – методика прогнозирования) утверждается в соответствии с 
общими требованиями к такой методике, установленными Правительством 
Российской Федерации.  

Не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения (внесения изменений) 



методики прогнозирования главный администратор доходов бюджета доводит ее до 
подведомственных администраторов доходов бюджета города Тобольска способом, 
обеспечивающим фиксацию факта и даты получения. 

2.8. Внутренний финансовый аудит осуществляется главным 
администратором доходов в соответствии с действующим законодательством. 

 
 
3. Порядок осуществления главными администраторами доходов 

бюджетных полномочий администраторов доходов бюджета города Тобольска 
 

3.1.  Главные администраторы доходов осуществляют следующие бюджетные 
полномочия администраторов доходов бюджета города Тобольска при принятии 
ими решения об осуществлении таких полномочий или в случае отсутствия 
подведомственных администраторов доходов бюджета города Тобольска: 

а) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и 
своевременностью осуществления платежей в бюджет города Тобольска, пеней и 
штрафов по ним; 

б) взыскание задолженности по платежам в бюджет, в том числе пеней и 
штрафов; 

в) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) 
платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное 
осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные 
суммы, и представление в орган Федерального казначейства поручений для 
осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов 
Российской Федерации; 

г) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной 
системы Российской Федерации и представление соответствующего уведомления в 
орган Федерального казначейства; 

д) принятие решения о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджет города Тобольска; 

е)  предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств 
физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные 
услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную 
информационную систему о государственных и муниципальных платежах в 
соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством; 

ж) доведение до плательщиков, а также до суда и (или) судебного пристава-
исполнителя в случае принудительного взыскания, сведений о реквизитах счетов и 
информации, необходимой для заполнения расчетных документов при 
перечислении средств в бюджет города Тобольска; 

з) разработка и установление регламента по взысканию дебиторской 
задолженности; 



и) осуществление внутреннего финансового аудита; 
 к) представление сведений и бюджетной отчетности для осуществления 
полномочий главного администратора доходов бюджета в порядке, установленном 
муниципальным правовым актом главного администратора доходов;  

л) иные бюджетные полномочия, установленные законодательством 
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными 
правовыми актами. 

3.2.  Главные администраторы доходов бюджета города Тобольска при 
принятии ими решения об осуществлении бюджетных полномочий 
администраторов доходов бюджета города Тобольска или в случае отсутствия 
подведомственных администраторов доходов бюджета города Тобольска 
осуществляют бюджетные полномочия администраторов доходов бюджета города 
Тобольска в следующем порядке: 

3.2.1. Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и 
своевременностью осуществления платежей в бюджет города Тобольска, пеней и 
штрафов по ним осуществляется в соответствии с действующим законодательством; 

3.2.2. Порядок (и (или) момент) отражения в бюджетном учете операций по 
начислению платежей в бюджет города Тобольска устанавливается в Учетной 
политике учреждения по каждому из администрируемых источников доходов 
бюджета города Тобольска; 

3.2.2.1. Средства от реализации физическим лицам, не являющимися 
индивидуальными предпринимателями, муниципального имущества, не 
закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями, составляющего 
муниципальную казну, в том числе суммы налога на добавленную стоимость 
подлежат зачислению на лицевой счет для учета операций со средствами, 
поступающими во временное распоряжение, открытый в установленном порядке 
уполномоченному органу. Уполномоченный орган производит последующее 
перечисление указанных денежных средств в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации в следующем порядке: 

в федеральный бюджет – сумм налога на добавленную стоимость; 
в бюджет города Тобольска – денежных средств в уплату продажной 

стоимости реализованного имущества с отражением по соответствующим кодам 
классификации доходов бюджетов с указанием кода главного администратора 
доходов местного бюджета, уполномоченного на управление и распоряжение 
муниципальным имуществом. 

3.2.3. Взыскание задолженности по платежам в бюджет города Тобольска, 
пеней и штрафов осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством, регламентом по взысканию дебиторской задолженности, 
разработанным в соответствии с общими требованиями, установленными 
Министерством финансов Российской Федерации. 
 3.2.4. Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей из бюджета 
города Тобольска осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством, общими требованиями к возврату излишне уплаченных 
(взысканных) платежей, установленными Министерством финансов Российской 
Федерации. 



 3.2.5. Зачет (уточнение) платежей в бюджет города Тобольска осуществляется 
в соответствии с действующим законодательством. 
 3.2.6. Информация для уплаты денежных средств физическими и 
юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных 
платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о 
государственных и муниципальных платежах, представляется в соответствии с 
порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, предусмотренных законодательством. 
 3.2.7. Принятие решения о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет города Тобольска осуществляется в порядке, 
установленном главным администратором доходов бюджета в соответствии с 
общими требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 
 3.2.8. Сведения и бюджетная отчетность для осуществления полномочий 
главного администратора доходов бюджета осуществляется в порядке, 
установленном действующим законодательством. 
 3.2.9. Главные администраторы доходов бюджета, осуществляющие 
полномочия администратора доходов бюджета, доводят до плательщиков, а также 
до суда и (или) судебного пристава-исполнителя в случае принудительного 
взыскания, сведения о реквизитах счетов и информации, необходимой для 
заполнения расчетных документов при перечислении средств в доход бюджета 
города Тобольска. Также, реквизиты для оформления платежных документов 
размещаются на официальном сайте Администрации города Тобольска в разделе 
соответствующего главного администратора доходов бюджета. 
 3.2.10. Внутренний финансовый аудит осуществляется в порядке, 
установленном действующим законодательством. 
 3.2.11. Уточнение невыясненных поступлений осуществляется в порядке, 
установленном действующим законодательством. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Пояснительная записка 
к проекту распоряжения  

«О внесении изменений в распоряжение  
 Администрации города Тобольска от 28.09.2017 № 1539» 

 
В целях приведения распоряжения Администрации города Тобольска от 

28.09.2017 № 1539 «Об утверждении Порядка осуществления бюджетных 
полномочий главных администраторов доходов бюджета города Тобольска» (далее 
– Распоряжение) в соответствие с нормами действующего законодательства данным 
проектом предлагается Порядок осуществления бюджетных полномочий главных 
администраторов доходов бюджета города Тобольска (приложение к Распоряжению, 
Порядок) изложить в новой редакции. 

С момента принятия Распоряжения в законодательство Российской Федерации 
внесен ряд существенных изменений, затрагивающих полномочия главных 
администраторов, в том числе: 

Федеральным законом «О внесении изменений в Бюджетный кодекс 
Российской Федерации в части совершенствования государственного 
(муниципального) финансового контроля, внутреннего финансового контроля и 
внутреннего финансового аудита» от 26.07.2019 № 199-ФЗ в Бюджетный кодекс 
Российской Федерации внесены изменения в статью 160.2-1 «Бюджетные 
полномочия отдельных участников бюджетного процесса по организации и 
осуществлению внутреннего финансового аудита»; 

Федеральными законами «О внесении изменений в Бюджетный кодекс 
Российской Федерации» от 01.07.2021 № 251-ФЗ, «О внесении изменений в 
Бюджетный кодекс Российской Федерации и о приостановлении действия пункта 4 
статьи 242.17 Бюджетного кодекса Российской Федерации» от 01.07.2021 № 244-ФЗ 
внесены изменения в статью 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;  

 Федеральным законом «О внесении изменений в Бюджетный кодекс 
Российской Федерации и о приостановлении действия пункта 4 статьи 242.17 
Бюджетного кодекса Российской Федерации» от 01.07.2021 № 244-ФЗ в Бюджетный 
кодекс Российской Федерации введена статья 40.1 «Возврат излишне уплаченных 
(взысканных) платежей в бюджет»; 

Внесены изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 
23.06.2016 № 574 «Об общих требованиях к методике прогнозирования поступлений 
доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»; 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.09.2021 № 
137н утверждены общие требования к возврату излишне уплаченных (взысканных) 
платежей; 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18.11.2022 № 
172н утверждены общие требования к регламенту реализации полномочий 
администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по 
платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним. 

 Кроме того, в целях формирования единообразного подхода к работе с 
дебиторской задолженностью по доходам бюджетов, включена норма о 
необходимости установления администраторами доходов регламентов реализации 



полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, 
пеням и штрафам по ним, разработанных в соответствии с общими требованиями, 
установленными Министерством финансов Российской Федерации (письмо 
Министерства финансов Российской Федерации от 21.04.2023 № 23-01-12/3 
доведено  в целях исполнения Департаментом финансов Тюменской области вх. 18-
01/09/0881 от 24.04.2023). 

 
Распоряжение не устанавливает новые обязанности для субъектов 

предпринимательской  и инвестиционной деятельности, проект распоряжения  не 
подлежит оценке регулирующего воздействия, проводимой в соответствии с 
постановлением Администрации города Тобольска от 30.12.2015 № 162. 

 
Справка о состоянии законодательства, регулирующего сферу отношений, 

затрагиваемую в проекте правового акта: 
Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской 

Федерации в части совершенствования государственного (муниципального) 
финансового контроля, внутреннего финансового контроля и внутреннего 
финансового аудита» от 26.07.2019 № 199-ФЗ; 

Федеральный закон «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской 
Федерации» от 01.07.2021 № 251-ФЗ; 

Федеральный закон «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской 
Федерации и о приостановлении действия пункта 4 статьи 242.17 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации» от 01.07.2021 № 244-ФЗ; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.06.2016 № 574 
«Об общих требованиях к методике прогнозирования поступлений доходов в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»; 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 27.09.2021 № 137н 
«Об утверждении общих требований к возврату излишне уплаченных (взысканных) 
платежей»; 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 18.11.2022 № 172н 
«Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий 
администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по 
платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»; 

Распоряжение Администрации города Тобольска от 28.09.2017 № 1539 «Об 
утверждении Порядка осуществления бюджетных полномочий главных 
администраторов доходов бюджета города Тобольска». 

 
 
 


