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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОБОЛЬСКА

Комитет финансов 

_______________________________________________________________

ПРИКАЗ

         12.09. 2017 г.
         
  

                                                            № 61
О порядке составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета

города Тобольска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Тобольска, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска

           В соответствии с пунктом 1 статьи 217 и пунктом 1 статьи 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях организации исполнения бюджета города Тобольска по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета города Тобольска и определения правил составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Тобольска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Тобольска (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска),
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Тобольска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Тобольска, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска (приложение).

2. Считать утратившим  силу приказ Комитета финансов от 25.08..2011г № 34.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 сентября  2017 года.

4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возлагаю на заместителей председателя Комитета финансов В.М. Шешукову, Т.А.Шевченко.

Заместитель 

Главы администрации,

председатель комитета финансов                                                  И.А.Нефидов
Приложение 
к приказу Комитета финансов 
администрации города Тобольска


от 12.09.2017 № 61 
ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Тобольска  и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Тобольска, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска 

Настоящий порядок, разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением «О бюджетном процессе в городе Тобольске», в целях организации исполнения бюджета города  по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета, определения правил составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Тобольска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Тобольска (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска),
I. Состав сводной росписи,

порядок ее составления и утверждения

1.1.Сводная роспись составляется Комитетом  финансов  администрации города Тобольска (далее – Комитет финансов) в соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации и решением о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период по форме согласно  приложению1 к настоящему порядку. 
1.2. В состав сводной росписи включаются:

бюджетные ассигнования  по расходам  на текущий финансовый год и плановый период  в разрезе  ведомственной структуры расходов бюджета города Тобольска с указанием кодов расходов классификации операций сектора государственного управления (далее – ведомственная структура)

бюджетные ассигнования  по  источникам финансирования дефицита бюджета города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период  в разрезе  главных администраторов  источников финансирования  дефицита бюджета и  кодов  классификации источников  финансирования  дефицита
1.3. Главные распорядители  бюджетных средств, в рамках формирования проекта  бюджета города на очередной год и на плановый период, вводят  бюджетные заявки  по расходам  с разбивкой  по  кодам  бюджетной классификации, с разбивкой по месяцам, в  АС «АЦК- Планирование»  и доводят  до статуса "Отложен".
После утверждения  бюджета на заседании городской думы, специалисты  бюджетного отдела комитета финансов  проверяют  подготовленные главными распорядителями заявки, на предмет соответствия показателям, утвержденным решением  городской думы о бюджете города и в течение 2дней доводят до   статуса «Согласовано». 

Специалисты сектора АСФР    производят перевод данных из системы АС «АЦК- Планирование» в  АС«АЦК- Финансы».

 После   перевода  данных из системы АС«АЦК- Планирование» в систему  АС«АЦК- Финансы»   специалисты  бюджетного отдела  в течении 1дня  доводят  данные до статуса  «утверждено».

Бюджетный отдел комитета  финансов формирует в АС "АЦК- Финансы" сводную роспись на основании электронных документов "Уведомление о бюджетных назначениях".

1.4. Отдел  планирования доходов (по доходам)  и   бюджетный отдел (по расходам) комитета финансов вводит  данные  по источникам  финансирования в систему  «АЦК Планирование»  и доводит до статуса "Отложен". 
После  утверждения   бюджета города решением  городской  Думы  в течение 2 дней производится   перевод данных из  системы  АС«АЦК- Планирование» в   АС«АЦК –Финансы». Специалисты  отделов подписывают  данные в соответствии с правилами подписания ЭП, утвержденными Регламентом применения электронной подписи и использования средств криптозащиты информации участниками юридически значимого электронного документооборота в АС "АЦК- Финансы»
1.5. Сводная роспись утверждается Приказом  по комитету финансов и подписывается  заместителем главы администрации, председателем Комитета финансов (далее руководитель комитета финансов) в течение 15 рабочих дней после утверждения бюджета города  Тобольска,  но не позднее  начала  очередного  финансового года, а исключением  случаев, предусмотренных  статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
1.6. Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать решению о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период.

1.7 Комитет финансов не позднее 10 дней  после утверждения  сводной бюджетной росписи  размещает  ее  на  официальном сайте  Администрации города Тобольска.

Уточненная сводная   роспись  за  отчетный год   размещается не позднее 20 дней со дня окончания года.

II. Доведение показателей сводной росписи до главных распорядителей, главных администраторов источников

2.1. Комитет финансов в течение  следующих трех рабочих дней со дня утверждения сводной росписи доводит до главных распорядителей, главных администраторов источников показатели сводной росписи по соответствующему главному распорядителю, главному администратору источников, в виде  уведомления о бюджетных  ассигнованиях, в соответствии с правилами подписания ЭП, утвержденными Регламентом применения электронной подписи и использования средств криптозащиты информации участниками юридически значимого электронного документооборота в АС "АЦК-Финансы", затем обрабатывают их до статуса "Обработка завершена", при этом автоматически обрабатываются электронные документы "Уведомление о бюджетных назначениях" (приложение№2).
    Электронные документы "Уведомления о бюджетных назначениях" и "Уведомление о бюджетных назначениях по источникам", подписанные ЭП уполномоченных сотрудников комитета  финансов, считаются доведенными до главного распорядителя (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) и имеют равную юридическую силу с документами на бумажном носителе, подписанными соответствующими собственноручными подписями уполномоченных сотрудников (независимо от того, существуют такие документы на бумажных носителях или нет).

III. Лимиты  бюджетных обязательств

3.1. Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям утверждаются руководителем  комитета финансов  на очередной финансовый год и плановый период в разрезе ведомственной структуры по  форме электронного  документа, в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота, в пределах бюджетных ассигнований, установленных решением о бюджете.
Лимиты бюджетных обязательств утверждаются одновременно с утверждением сводной бюджетной росписи. 

3.2. Бюджетный отдел комитета финансов доводят до главных распорядителей утвержденные лимиты бюджетных обязательств одновременно с утвержденными показателями сводной росписи:

- при наличии у главных распорядителей подведомственных распорядителей (получателей) бюджетных средств – в виде  сводного уведомления о лимитах  бюджетных обязательств, по  форме электронного  документа, в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота (приложение3). 

 3.3. Внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств осуществляется одновременно с внесением изменений в сводную бюджетную роспись, по  форме электронного  документа, в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота (приложение №4). 

IV. Ведение сводной росписи 

4.1. Ведение сводной росписи осуществляет Комитет финансов посредством внесения изменений в показатели сводной росписи (далее - изменение сводной росписи).

Изменение сводной росписи осуществляется по предложениям главных распорядителей, главных администраторов источников.
4.2. Внесение изменений в сводную роспись по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета производится отделами Комитета финансов:

на основании решения Тобольской городской Думы о внесении изменений в решение о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период;

по основаниям, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период. 

4.3. Для участников бюджетного процесса соблюдаются единые условия по внесению изменений в сводную роспись.

4.4. Изменения в сводную роспись вносятся по мере необходимости, как правило,  в срок до 28 числа последнего месяца квартала.

4.5. Изменения в сводную роспись бюджета города Тобольска вносятся по основаниям, установленным статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей, установленных решением о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период, в следующем порядке:
4.5.1. Главные распорядители, главные администраторы источников обращаются в Комитет финансов с  предложениями о внесении изменений.
4.5.2. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям главные распорядители принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности, а также о недопущении направления заявок на финансирование суммы остатка ассигнований по перемещаемым статьям с учетом уменьшения до получения уведомления о перемещении. Комитет финансов  имеет право запрашивать от Главных распорядителей  иные  документы, необходимые для перемещения сумм.
Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о бюджете города Тобольска не допускается.

Перемещение ассигнований с главного распорядителя на   главного распорядителя  осуществляется  на основании распоряжений администрации, при условии согласования сумм перемещаемых ассигнований  курирующими  заместителями  Главы города. 
4.5.3. В случае отклонения предлагаемых изменений сводной росписи Комитет финансов  не  производит  перемещение ассигнований.
4.5.4 Комитет финансов  в течение десяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя, главного администратора источников пакета документов на внесение изменений в сводную роспись осуществляет контроль:

- на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству, 
-показателям сводной росписи, 
-наличия свободного остатка лимитов по принятым бюджетным обязательствам,
-отсутствия  заявок по перемещаемым ассигнованиям.

Специалисты комитета финансов готовят  заключение о необходимости внесений изменений:

по главным распорядителям – бюджетный отдел;

по главным администраторам источников:   по доходам -отдел планирования доходов, по расходам – бюджетный отдел
Руководителем Комитета финансов на заключении делается надпись         разрешающая внести изменения в полном объеме, частичного исполнения предложений либо отказе.
4.5.5. Внесение изменений в сводную роспись бюджета города Тобольска осуществляется в следующем порядке:

-бюджетный отдел Комитета финансов вносит изменения в сводную роспись в течение трех рабочих дней со дня получения разрешающей надписи от руководителя Комитета финансов

-отдел планирования доходов Комитета финансов вносит изменения в сводную роспись в течение трех рабочих дней со дня получения разрешающей надписи от руководителя Комитета финансов

4.5.6. Внесение изменений в сводную роспись на основании решения Тобольской городской думы о внесении изменений в решение о бюджете города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период осуществляется в следующем порядке:

-главные распорядители, главные администраторы источников не позднее пяти рабочих дней со дня подписания Решения Тобольской городской Думы направляют в бюджетный отдел и отдел планирования доходов Комитета финансов информацию об объемах  ассигнований  с детализацией  расходов по классификации и  получателям средств;

-бюджетный отдел вносит изменения в сводную роспись в течение пяти рабочих дней со дня получения предложений главного распорядителя;

-отдел планирования доходов вносит изменения в сводную роспись в течение пяти рабочих дней со дня получения предложений главного администратора источников;

- руководитель комитета финансов  в течение 20 рабочих дней со дня принятия Решения утверждает   показатели уточненной сводной росписи бюджета города Тобольска. 
4.5.8. Отделы Комитета финансов направляют изменения в сводную роспись главному распорядителю, главному администратору источников, в форме уведомления об изменении сводной росписи, по  форме электронного  документа, сформированного  в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота (приложение 4)

4.6. Особенности, учитываемые при внесении изменений в сводную бюджетную роспись:

4.6.1. Внесение изменений в сводную роспись на сумму средств, поступающих по распоряжениям ПТО, уведомлениям из федерального, областного бюджета сверх сумм, установленных решением о бюджете, и в виде безвозмездных поступлений от организаций, осуществляется на основании разрешительной надписи руководителя Комитета финансов. 

В случае необходимости распределения указанных средств по главным распорядителям – комитет финансов  готовит проект распоряжения Главы администрации для распределения указанных средств по главным распорядителям  по согласованию с курирующими заместителями 
Поступающим средствам  присваивается  код дополнительной  функциональной классификации, а при необходимости и  дополнительный  код вида расходов и  (или) экономической классификации.

4.7.Сводная  бюджетная роспись с внесенными изменениями утверждаются руководителем  Комитета финансов администрации ежемесячно не позднее 10  рабочих дней со дня окончания месяца
4.8. Корректировка сводной бюджетной росписи не допускается в период формирования в системе АЦК уточненного назначения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств с 29 числа последнего месяца отчетного периода по 2 число месяца, следующего за отчетным периодом

V. Состав бюджетной росписи главного распорядителя, главного администратора источников, порядок ее составления и утверждения

5.1. В состав бюджетной росписи включаются:

бюджетные ассигнования  по расходам  на текущий финансовый год и плановый период в разрезе получателей средств бюджета города Тобольска, подведомственных данному главному распорядителю, разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов и операций сектора государственного управления.

бюджетные ассигнования  по  источникам  финансирования дефицита бюджета города Тобольска  главного администратора источников на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Тобольска (далее – администраторы источников) и кодов классификации источников  финансирования дефицитов бюджетов.

5.2. Бюджетная роспись составляется и утверждается главным распорядителем, главным администратором источников в соответствии с показателями сводной росписи по соответствующему главному распорядителю, главному администратору источников по форме, утвержденной нормативным актом  главного распорядителя.
VI. Доведение бюджетной росписи до получателей средств бюджета города Тобольска, администраторов источников.

6. Главные распорядители, главные администраторы источников доводят показатели бюджетной росписи до соответствующих подведомственных получателей средств бюджета города Тобольска  администраторов источников до начала текущего финансового года по   форме электронного  документа, сформированного  в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота (Приложение № 5)
VII. Ведение бюджетной росписи главным распорядителем, главным администратором источников. 

7.1. Ведение бюджетной росписи осуществляет главный распорядитель, главный администратор источников посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи (далее – изменение бюджетной росписи), по   форме электронного  документа, сформированного  в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота (Приложение № 6)
7.2. Изменение бюджетной росписи, приводящее к изменению показателей сводной росписи, осуществляется в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения бюджета города Тобольска, установленных Решением о бюджете.

73. Главный распорядитель, главный администратор источников обязан в течение трех рабочих дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях внести изменения в показатели своей бюджетной росписи.

7.4 Главный распорядитель, главный администратор источников в течение трех рабочих дней со дня утверждения изменений бюджетной росписи направляет получателю бюджетных средств уведомления об изменении бюджетной росписи форме электронного  документа, сформированного  в соответствии с правилами юридически значимого электронного документооборота.
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	Сводная  бюджетная  роспись   по расходам  на текущий финансовый год и плановый период  в разрезе  ведомственной структуры расходов бюджета города Тобольска 
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	Роспись  по источникам финансирования дефицита бюджета города Тобольска на текущий финансовый год и плановый период  в разрезе  главных администраторов  источников финансирования  дефицита 
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	приложение №2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Комитет финансов администрации города Тобольска
	 
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях № 

	на 
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств:
	
	по ОКПО
	 

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	 

	Раздел и подраздел:
	
	по ФКР
	 

	Целевая статья:
	
	по КЦСР
	 

	Вид расходов:
	
	по КВР
	 

	Министерство, ведомство:
	
	по ППП
	 

	Доп. КР:
	
	
	000

	Основание:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бюджетная классификация
	Тип бланка расходов
	Код цели
	Расходное обязательство
	Ассигнования текущего года
	Лимиты текущего года
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Приложение №3

	Комитет финансов администрации города Тобольска
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств №
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по КФД
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	 
	

	Распорядитель:
	
	по ОКПО
	 
	

	Получатель бюджетных средств:
	
	по ОКПО
	 
	

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	 
	

	Министерство, ведомство:
	
	по ППП
	 
	

	Раздел и подраздел:
	
	по ФКР
	 
	

	Целевая статья:
	
	по КЦСР
	 
	

	Вид расходов:
	
	по КВР
	 
	

	Тип бланка расходов:
	Смета
	
	
	

	Основание:
	
	
	
	

	Тип операции:
	Не указано
	
	
	

	Комментарий:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Доп. ФК
	Доп. ЭК
	Доп. КР
	Расходное обязательство
	КОСГУ
	Лимиты- общая сумма
	Лимиты текущего года
	Лимиты 2-го года
	Лимиты 3-го года
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	Приложение 4


	Комитет финансов администрации города Тобольска
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление об изменении бюджетных ассигнований №     от   .20           г.
	

	
	
	
	
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	
	
	
	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств:
	
	
	
	
	по ОКПО
	

	Единица измерения:
	руб.
	
	
	
	по ОКЕИ
	

	Министерство, ведомство:
	
	
	
	
	по ППП
	

	Раздел и подраздел:
	
	
	
	
	по ФКР
	

	Целевая статья:
	
	
	
	
	по КЦСР
	

	Вид расходов:
	
	
	
	
	по КВР
	

	Основание:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	КВФО
	Тип бланка расходов
	Код субсидии
	Расходное обязательство
	Изменения ассигнований- общая сумма
	Изменения ассигнований текущего года
	Изменения ассигнований 2-го года
	Изменения ассигнований 3-го года

	
	КФСР
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	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
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	Приложение 5


	Комитет финансов администрации города Тобольска
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о бюджетных назначениях по источникам №    от          .20      г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Администратор поступлений: 
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единицы измерения: руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование источника
	Код источника
	Доп. КИ
	Контрагент
	Общая сумма
	Сумма
 текущего года
	Сумма
 2-го года
	Сумма
 3-го года
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	приложение № 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Комитет финансов администрации города Тобольска
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях по источникам финансирования дефицита областного бюджета №

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тип операции: НЕ УКАЗАНА
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единицы измерения: руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование источника
	Код источника
	Доп. КИ
	Контрагент
	Общая сумма
	Сумма
 текущего года
	Сумма
 2-го года
	Сумма
 3-го года
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	приложение  №6
	

	Комитет финансов администрации города Тобольска
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях по источникам финансирования дефицита областного бюджета №
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Тип операции: 
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: уточнение бюджета
	
	
	
	
	
	
	

	Единицы измерения:  руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование источника
	КИ
	Доп. КИ
	Контрагент
	Общая сумма
	Сумма
 текущего года
	Сумма
 2-го года
	Сумма
 3-го года

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
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